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Contas a receber: Gestdo de dados mestres do
cliente
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1 Apresentacao

A gestdo de devedores € um componente chave no processo de vendas em uma organizacéo. O
objetivo desta formacao é descrever o processo de registro do cliente.

2 Objetivos

Os objetivos de aprendizagem sao a explicacdo detalhada da execugdo dos seguintes processos
sobre o novo sistema:

Ampliar fun¢do cliente contabilidade financeira
Ampliar cliente para Sociedade

Ampliar fun¢do cliente
3 Areas de conhecimento

Nesta secdo, encontraremos os conhecimentos gerais e os conhecimentos especificos
do curso:

Ampliar Bp para funcao cliente contabilidade financeira: nesta fase, serd mostrado como

ampliar e completar os dados de um Interlocutor Comercial para que ele possa atuar com
cliente financeiramente.

Ampliar cliente para Sociedade: nesta fase, serd mostrado como ampliar e

completar os dados de um Interlocutor Comercial para que possa ser usado nas
diferentes Sociedades.

Ampliar BP para fungao cliente (Vendas): nesta fase, sera mostrado como ampliar e
completar os dados de um Interlocutor Comercial para que possa atuar como cliente

financeiramente

4 passo a Passo

4.1 Estender BP

4.1.1 Criar BP Terceiro em Funcdo IC " Cliente Contabilidade financeira "

Para criar um BP devedor, devemos acessar o Fiori APP " Atualizar parceiro comercial "

Atualizar parceiro
comercial

Q)

Para acessar, clique duas vezes no aplicativo e, uma vez dentro, procure o BP desejado
cadastrar como cliente caso ja esteja cadastrado em outra funcao.
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Para realizar a busca, selecione o conceito pelo qual deseja buscar, por exemplo

"Numero de fornecedor" para verificar se este cliente ja foi cadastrado, por exemplo, como
fornecedor primeiro.

< SAP Tratar interlocutor comercial

Localizador on / off Pessoa Organizagado Grupo Abrir IC Opgdes Mais v
Pool de trabalho Busca
* . * Do NG
Busca: Interlocutor comercial -3 ‘ De : Numero de fornecedor u
Nam.fornecedor : | Conceito de pesquisa

Ne cliente R/3

CYIES

Numero

Soc.cial. *  Descrigio Sobrenome Nome2 / Nome do meio
Numero de cliente

i Numero de fornecedor

Numero externo

Numero identificativo

Uma vez selecionamos o "numero do fornecedor", no campo nimero do fornecedor, clicamos em
a lupa e procuramos pelo NIF, caso o fornecedor ja esteja criado anteriormente como cliente

que precisamos:

NuUmero da conta do fornecedor ou credor (1) X

v Fornecedores por pais Fornecedores por nimero de pessoal Fornecedores por informacao fiscal = o
!_ |

NIF 3: | |

NIF 4: | |

Numero fiscal 5: |

N.LF. comunitdrio: | |

Pais: E

Nome: | |

Quantidade méaxima de acgrtos: 500

]
|_ Ndo existem valores para esta selecdo: Visualizar detalhes | | [ )Hrocurar Selegdo mUIti;}I% Fechar}
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Ao clicar em Procurar, sera indicado se ja existem BP criados com esse NIF, neste caso néo foi encontrado
nenhum resultado, portanto, é necessario cria-lo do zero.

Durante o periodo de transicdo, muitos grupos de BP terdo um intervalo de nimero externo, os
correspondentes a clientes terdo a seguinte numeracdo:

Terceiros 2001 01 100000 399999 X
Empresas de Gru ZGRU 02 1 9999 X X
Genéricos ZCPD 04 700000 700999 X

, Grupo Contas ENCERRAMENTO. 7777 07 ZDUMCUSTO1 | ZDUMCUST99 X X
Funcdo interlocutor ZDIR 08 30000000 30000000
Faturacdo agrupada ZFAC 09 40000000 49999999 X
Faturacdo eletrénica ZFEL 10 A SZZ777777 X X

Portanto, teremos que procurar qual foi o Ultimo BP que foi criado no intervalo, para
atribuir ao que vamos criar o préximo numero disponivel, no periodo transitério, os
clientes serdo criados diretamente no S4 Hana e especificamente os Terceiros, terdo a faixa de
200000 a 300000, entdo procurariamos os clientes cadastrados com numeracdo 2000 *

procuramos o Ultimo e o préximo nimero serd o que atribuimos ao novo BP que queremos criar.

Neste caso, 0 200023. Para cadastra-lo, clicamos em Organizagao e selecionamos os
seguintes valores:

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC

Pool de trabalho Busca

Opgdes Mais v

* Pesquisa : Interlocutor comercia} * De: | Numero “

Parceiro comercial : 2000 ‘

Méxac\em‘l@ﬂ ‘

@QEEY BY EE

Soc.cial. Descri¢do

200000
200001
200002
200004
200005
200008
200008
200010
200012
200013
200020
200022

CONSTRUCCIONES PREGO S.A. / E-28020 Madrid
INSTALAC.ENERGAS OURENSE,S.L. / E-32001 OURENSE
GAS ORENSE A.L.E. / E-32002 Qurense

Comunidade Auténoma de Madrid / E - 28001 Madrid

INTER GENERAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA / E-41001 s
ALLIANZ COMPARIA DE SEGUROS / E-28043 MADRID
PLUS ULTRA COMPARIA DE SEGUROS / E-28014 MADRID
Prueba Cliente / E-28036 Madrid

OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, S.A. [ E-28016 MADRID
CIA.LOGISTICA DE HIDROCARBUROS / E-28045 MADRID
SERXAR, S.A. / E-08400 GRANOLLERS - BARCELONA
INESCO, S.A. / E-28008 MADRID

Nome1 / Sobrenome
CONSTRUCCIONES PREGO S.A.
INSTALAC.ENERGAS OURENSE,S.L.
GAS ORENSE A.L.E.

Comunidade Auténoma de Madrid

INTER GENERAL DE LA JUNTA DE ANDALU
ALLIANZ COMPANHIA DE SEGUROS

PLUS ULTRA COMPANHIA DE SEGUROS
Cliente de teste

OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, S.A.
CIA.LOGISTICA DE HIDROCARBUROS
SERXAR, S.A.

INESCO, S.A.

Nome2 / Nome do meio

Y REASEGUROS, S.A
GENERALES, S.A.

(OSEPSA)
CLHSA

No nosso exemplo, vamos criar um BP no agrupamento de Terceiros, para isso, uma vez verificado
que ndo existe, clique no botdo Organizagao, localizado na parte superior do APP e

vamos preencher os seguintes dados, além dos campos marcados como obrigatoérios
indicados por um asterisco vermelho a esquerda do campo:
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Localizador on/off Pessoa Organizagdo Grupo Com ref. Abrir IC Mudar de visualizagéo para modificagdo Verificar Empresa Dados ETM Relagdes Op

Finalizar

Parceiro comercial: 200023

Adrupamento: T

Resumo do endereco Identificador Control e Status

Dados juridicos Devedor: Dados gerais Devedor: Dados de controle pevedor: Dados adicionals

~

Nome

Conceitos de pesquisa

nc.busg. 1/2: | DOMICALE SL

Cliente especial

Um dos campos obrigatérios é o campo Identificagdo fiscal na guia de identificacao:

Cliente (contabilidade financeira)

Localizador on / off Pessoa Organizacdo Grupo Com ref. Abrir IC Passar de visualizar a modificar Verificar Sociedade Dados ETM Relagdes Opgdes Mais v

Parceiro comercial: 200023 [ Agrupamento: Terceiros o
* Criar com base no IC: Cliente (contabilidade financeira) (novo) ™ | #
Endereco Resumo do endereco Identificador Control . Status Dados juridicos Devedor: Dados gerais Devedor: Dados de controle Devedor: Dados adicionais >
N¥ Interioc.com.ext.: | |

Numeros de identificacdo fiscal
Denominasio N.LF
i L il . T
Espanha : NIF PO130783E |

Classificagao fiscal

Ap6s preencher os dados obrigatérios, clique no botdo 'Gravar' localizado na parte inferior direita, exibindo a seguinte mensagem:
O interlocutor comercial 200023 foi criado

@ Para estender o cliente a uma empresa, faremos isso através do aplicativo Fiori ‘Atualizar parceiro comercial',
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4.1.2 Estender Cliente a Sociedade

Acesse clicando duas vezes no aplicativo e insira o numero do parceiro comercial que
deseja estender.

Atualizar parceiro
comercial

Q)

Ap0ds preencher os dados obrigatérios, clique no botdo 'Gravar' localizado na parte inferior direita, exibindo a seguinte mensagem:
queremos estender aos dados da sociedade :

< SAP Tratar interlocutor comercial

Localizador on / off Pessoa Organizagao Grupo Abrir IC Opgdes Mais v
Pooldetrabalno  Busca
* ! N0 e
Busca: Interlocutor comercial ¥ *De: Numero de fornecedor v

Num.fornecedor : 100010

100 |

\
Max.acier.: ‘
Y

Soc.cial. ®  Descrigio Nome1 / Sobrenome Nome2 / Nome do meio

100010 GAULECK SL/ E-50928 VIERLAS GAULECK SL Teste

Clique duplo no cliente e selecione a fungao cliente (contabilidade financeira) em seguida
clique no botdo "Sociedade" localizado na parte superior.
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acao: 100010, fungdo Cliente (contabilidade fi

Parceiro comercial: 100010

[:a GAULECK SL/E-50928 VIERLAS
* Modificar na fungao: Cliente (contabilidade financeira) (atualizado!)
Devedor: Gestdo de conta

Ma
Devedor: Pagamentos
Gestdo de conta

Localizador ligado/desligado Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Mudar de visualizacdo para modificagao Verificar Sociedade Dados ETM Relagdes Opgdes Servigos para objeto v Mais

Devedor: Correspondéncia Devedor: Status Devedor: Retengdo de impostos
* Conta associada: 4302000100 _ T CLIENTES POR VENDAS DIVERSAS
Chave de classificagdo: | ‘

Devedor: Textos
Grupo de autorizagdes: |

Grupo de tesouraria: |

Dados de referéncia

Ne de conta anterior: |

* Conc.busq.1/2: | GAULECK SL

|
Cliente especial

car Organizagdo: 100010, funcao

Introduza a empresa na qual deseja cadastrar o cliente e pressione enter:

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Mudar de visualizagdo para modificagdo Verificar Dados gerais Dados ETM RelagGes
Parceiro comercial: 100010

[y GAULECK SL/E-50928 VIERLAS
* Modificar em fungao: Cliente (contabilidade financeira) (atuati

Empresa

[ T o )
Cliente: 100010 Empresa [ [31  Aterar empresa ]
ornecedor
Devedor: Gestso de conta Devedor: Pagamentos
Gestdo de conta

Devedor: Correspondéncia

Devedor: Status
Conta associada

Devedor: Retengao de impostos Devedor: Textos
Chave de classificagdo: |
Grupo de autorizagges: ‘

Grupo de tesouraria:

Dados de referéncia

N° de conta anterior

campos:

Nesse momento, os campos sao habilitados e os obrigatérios para esse grupo de clientes sdo marcados com um asterisco vermelho
No nosso exemplo, Terceros, poderl'amos preencher (O] seguintes

Na guia Devedor : Gestdo de conta, inseriremos a conta associada
Na guia Devedor : Pagamentos
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Devedor: Correspondéncia Devedor: Status

Devedor: Gestao de conta Devedor: Pagamentos

Dados de pagamento

Transferéncia 30 dias FF

C@hd\gﬁes de pagamento : YEOO 7‘

Condigdo de pagamento abol'\o :

Registrar histérico: |

Pagamentos automaticos

Métodos de pagame

Banco préprio : ] ‘

Bloqueio de pagame}'\to :

Chave de agrupamentc| :

Disponivel para pagamento

Naturqy bV

Devedor: Reten¢do de impostos Devedor: Textos

Nesta aba ha um novo campo "Banco Predefinido", para o caso em que o BP tenha

associadas mais de uma conta bancaria, este campo identifica que, para esse BP, com o papel
cliente ( contabilidade financeira ) e para essa Sociedade, o banco predefinido pelo qual serdo realizados
0s pagamentos automaticos sera o indicado no campo . O valor a introduzir neste campo é o
Identificador de Banco, com o qual esse banco foi registrado na guia de Pagamentos de dados

gerais .

Localizador on / off Pessoa Organizagao Grupo Abrir IC Mudar de visualizagio para modificacéo Verificar Dados gerais Dados ETM

B2y GAULECK 5L/ E-50928 VIERLAS

o ]

Cliente: | 100010

3o de conta Devedor: Pag s Devedor: Correspondéncia Devedor: Status

Banco predefinido: | 0001 |

Dados adicionais da empresa
nd.ces.créd

Pagad.permitido

Relagdes Opgdes Se

Devedor: Retengao de impostos Devedor: Textos

Finalizar

Gravar Intro Cancelar
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Na guia Devedor: Correspondéncia

< SAP

Modificar Organizagao: 100010, fungdo Cliente (contabilidade financeira)

[a GAULECK SL ! E-50928 VIERLAS

Empresa

te: | 160018

&

Devedor: Correspondencia Devedor: Status

Dados de reclamagéo

Apos preenchidos, pressionamos o botdo gravar localizado abaixo a direita

4.1.3 Expandir BP para Funcao IC "Cliente Contabilidade Financeira"

Para criar um devedor sobre um BP ja existente, devemos acessar o aplicativo Fiori

Atualizar parceiro
comercial

Q)

Para acessar, clique duas vezes no aplicativo e, uma vez dentro, procure o BP desejado
cadastrar como cliente caso ja esteja cadastrado em outra fungao.

Para realizar a busca, selecione o conceito pelo qual deseja buscar, por exemplo

"Numero de fornecedor" para verificar se esse cliente ja foi cadastrado, por exemplo
fornecedor primeiro.
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Tratar interlocutol

Localizador ligado / desligado Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Opgdes Mais v

Pool de trabalho Busca
* Busca: Interlocutor comercial k- * De: Numero de fornecedor u

NGm. fornecedor. Conceito de busca

Enderecos

Méx‘acier.:‘ 100 ‘
Ne cliente R/3

Nome

(][] ,
Numero

Soc.cial. = Descrigdo . Sobrenome Nome2 / Nome do meio
Namero de cliente

Numero de fornecedor

Nimero externo

Numero identificativo

Apos selecionar "numero de fornecedor", no campo ndmero de fornecedor, clique na

lupa e procure pelo NIF, caso o cliente ja esteja cadastrado anteriormente como fornecedor
que precisamos:

* Ntimero do fornecedor

Numero da conta do fornecedor ou credor (1)

Forneeedores por pais Fornecedores por nimero de pessoal Fornecedores por informagao fiscal

Ne ident.fis.1: J86019544

Ne ident.fis.2: [

NIF 3: |

NIF4: |

Namero fiscal S ‘

N.LF. comunitério: ‘

Pais: ‘

Nome: ‘

Quantidade méxima de acertos: 500

PesqL\sar Selegdo multipla Fechar
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Ao clicar em Pesquisar, sera indicado se ja existem BP criados com esse NIF, neste caso encontrou um
resultado:

NuUmero da conta do fornecedor ou credor (1) X
> Fornecedores por pais Fornecedores por nimero de pessoal Fornecedores por informacao fiscal @se
[a][«]] v

N° ident.fis.1 N.LF. 2 NIF 3 NIF 4 N.LF. comunitério Ps Ni

(s) J86019544 PT86019544 PT G

1 Entr.encontrada

QEMEX

Para aceder, marcamos e clicamos na marca de selecdo verde e acedemos a ela dando duplo clique

< SAP  Tratarinteriocutor comercial a &

ocalizador ligado / desligado Pessoa Organizagao Grupo Abrir IC Opgdes Mai Finalizar

[=[< ]2} (@]
Pool de trabalho B

Bus /] * De : Numero de fornecedor
NGm.fornec
Max.acier.: | 100 Inicio |
@ AEED RE @@
Sac.cial * Descrigio Nome 1/ Apelido Nome2 / Nome do meio
100010 GAULECK SL/ E-50928 VIERLAS GAULECK SL

Uma vez dentro, ao expandir o campo de fung¢do interlocutor, indica-nos as funcdes para
as quais esta criado:
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Localizador on / off Pessoa Organizagao Grupo Abrir IC Passar de visualizagdo para modificagdo Relagdes Opgdes Servigos para objeto v Maisv

Parceiro comercial: 100010 sy GAULECK SL/E-50928 VIERLAS

* Visual.en fungdo IC: Interlocutor comer. (Gen.)

i Interlocutor comer.(Gen.)

Fornecedor (cont.financ.)

Enderego Resumo do endereco Status Textos adicionais. Identificagao técnica

Nome

Tratamento:

Nome: GAULECK SL.

Tratamento:

Conceitos de pesquisa

Conc.biisq.1/2: | GAULECK SL

Endereco padrao

@ Apresentacio preliminar

Para poder estendé-lo ao cliente de contabilidade financeira / cliente, teremos que clicar no

botdo de passar de visualizacdo para modificagdo, localizado na parte superior e ao voltar para o campo de
fungdes de IC, agora ele mostrara todas as funcdes que este BP poderd assumir, para cadastra-lo como
devedor, devemos selecionar a opcao de cliente de contabilidade financeira.

Modificar Organizagdo: 100010, novo papel Cliente (cont.fi

Localizador ligado/desligado Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Mudar de visualizacdo para modificagdo Verificar Sociedade Dados ETM Relagdes Opgdes Servigos para objeto v Maisy

Parceiro comercial: 100010 iy GAULECK SL/E-50928 VIERLAS

[ * Modificar em fungao: Cliente (cont.financiera) (novo) E o3

Banco de depdésito

Cliente
I T
Endereco Resumo dire Cliente (cont.financiera) (novo) gos Status  Dados juridicos Devedor: Dados gerais Devedor: Dados de controle Devedor: Dados adicionais
Contratante
Nome
Emissor
Tratamento v
Interlocutor comer.(Gen.)
* Nome

\ Fornecedor

Fornecedor ( cont.financ .. ) ( atualizado ) 7l

Tratamento:

Tratamento:

Termos de pesquisa

*Termo de pesquisa 1/2: GAULECK SL

Cliente especial

> e
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Apos selecionar a fungdo Cliente ( contabilidade financeira ), ampliamos as informagdes necessarias
como, por exemplo, os dados bancarios.

Quando todos os campos necessarios forem preenchidos, pressionamos o botdo gravar (abaixo a
direita) e sera exibida a seguinte mensagem:

L (¥) As modificages foram gravadas (contabilidade financeira)
Localzagor onroTT  ~ Pessoa Organizaga T Alternar de visualizagdo para modificagdo Verificar Empresa Dados ETM Relagdes Opgdes Servicos para objeto Finalizar
Parceiro comercial: 100010 fa GAULECK SL/E-50928 VIERLAS
* Modificar em fungao: Cliente ( contabilidade V‘H:H\Leud}\\vm'& R
Identificadar Cantrol ", mentgs  Status Dados juridicos D N i
Dados bancarios
ID [Pais  Chavedobanco Chave de controle IBAN 1BAN 1D ext Aut.. Tu@
8 ! = I 5
7309 ED il ]
=) ‘
] =
=}
Ld' ]
— ]
@] iserico de modi [22] vatidace Ateragzo | Entrada 1 de 1
Cartdes de pagamento
D cL N do cart Padh ®

4.1.4 Estender BP a Funcéo IC "Cliente"

Para criar um devedor sobre um BP ja existente, devemos acessar o aplicativo Fiori:

Atualizar parceiro
comercial

Q)

Para acessar, clique duas vezes no aplicativo e, uma vez dentro, procure o BP desejado
cadastrar como cliente caso ja esteja cadastrado em outra funcao.
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Para realizar a busca, selecione o conceito pelo qual deseja buscar, por exemplo
"Numero de fornecedor" para verificar se esse cliente ja foi cadastrado, por exemplo
fornecedor primeiro.

< SAP Tratar interlocutor comercial

Localizador on / off Pessoa Organizacdo Grupo Abrir IC Opgdes Mais opces ~
'
Pool de trabalho Busca

* Pesquisa : Interlocutor comercial ¥ 0o NG
N De : Numero de fornecedor

Num.fornecedor : ‘ Conceito de pesquisa

N° cliente R/3

+ 4 Nome
Numero

Soc.cial. *  Descricio . Sobrenome Nome2 / Nome do meio
Numero de cliente

i Numero de fornecedor

Namero externo

Nuimero identificativo

Apos selecionar "numero de fornecedor", no campo nimero de fornecedor, clique na
lupa e procure pelo NIF, caso o cliente ja esteja cadastrado anteriormente como fornecedor
que precisamos:

Numero da conta do fornecedor ou credor (1)

W Fornecedores por pafs Fornecedores por nimero de pessoal Fornecedores por informacéo fiscal

Neident fis. I {J86018544 | I

N° ident.fis.2: [

NIF 3: |

NIF 4: |

Nimero fiscal 5: ‘

N.LF. comunitario: ‘

Pafs: ‘
e |
\

Fornecedor:

Quantidade méaxima de acertos: 500 ‘

PrJ(urar Selegdo multipla Fechar




universidade Naturgg ./

Ao clicar em Pesquisar, sera indicado se ja existem BP criados com esse NIF, neste caso encontrou um
resultado:

Numero da conta do fornecedor ou credor (1) X
> Fornecedores por pais Fornecedores por nimero de pessoal Fornecedores por informacao fiscal o0
(][« v
Ne ident.fis. 1 N.LF. 2 NIF 3 NIF 4 N.LF. comunitario Ps Ni

Fn

PTJ86019544 PT G

1 Entr.encontrada

() (]

Para aceder, marcamos e clicamos na marca de sele¢do verde e acedemos a ela dando duplo clique

L4 w Tratar interlocutor comercial Q
Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Mais opgdes - Finalizar
[={<]2] (@)
ool de trabalh Bus:
* pesquisa: Interlocutor comercial | * De : Ntimero de fornecedor

@ REFN BM I EE
Soccal.  * Descricao Nome1 / Sobrenome Nome2 / Nome do meio
100010 GAULECK SL/ E-50928 VIERLAS GAULECK SL
@ 1interlocutor comercial existen m
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Uma vez dentro, ao expandir o campo de fungdo interlocutor, ele nos indica as fun¢des para as quais
esta criado:

Visualizar Organizag¢ao: 100010

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Passar ¢le visualizagdo para modificacdo Relagdes Opgdes Servigos para objeto v Maisv
Parceiro comercial: 100010 4 GAULECK SL/E-50928 VIERLAS
* Visual.em funcao IC: Interlocutor comercial. (Gen.) v

Cliente (contabilidade financeira)

{ Interlocutor comer.(Gen.)

Enderego Resumo do fornecedor (contabilidade financeira) g0s Status Textos adicionais. Identificagdo técnica

Nome

Tratamento o

Nome: GAULECK SL

Teste

Tratamento:

Conceitos de pesquisa

Conc.buisq.1/2: | GAULECK SL

Endereco padrao

=4 =5 Apresent.prelim. ]

Para poder estendé-lo ao cliente, devemos clicar no botdo de mudar de visualizagdo para
modificar, localizado na parte superior e ao voltar para o campo de fun¢8es do IC, agora ele mostrara
todas as fungbes que este BP pode assumir, para cadastra-lo como cliente, devemos selecionar
a opcao de cliente.
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vo papel Cliente

Localizador ligado / desligado Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Mudar de visualizagdo para modificar Verificar Comercial Dados ETM Relagées Opgdes Servigos para objeto Vo Mais Vv
~ Comercial (Ctrl+F2)
Parceiro comercial: 100010 [= GAULECK SL/E-50928 VIERLAS
* Modificar em fungdo: Cliente (novo) \’fl @ ]
Enderego Resumo do enderego Identificador Control Pagamentos  Status Dados juridicos Devedor: Dados gerais Devedor: Dados de controle Devedor: Dados adicionais
Nome
Tratamento ~

Teste |

Tratamento:

Tratamento:

Conceitos de pesquisa
* Conc.busq.1/2: ‘ GAULECK sSL

Cliente especial

Uma vez selecionada a func¢ao cliente, iremos cadastrar os dados especificos de vendas, através
do botao Comercial, localizado na parte superior, e informamos os dados de organizacdo de
vendas, canal de distribuicdo e setor. Ao pressionar enter, os dados abaixo sdo habilitados em branco

para poder inserir valores.

Aba Ordens:

o Moeda

dificar Organizagdo: 100010, novo papel Cliente

Localizador on / off Pessoa Organizagéo Grupo Abrir IC Mudar de visualizagdo para modificacao Verificar Dados gerais Dados ETM Relagdes Opgdes Servigos para objeto v Maisv Finalizar

Parceiro comercial: 100010 [ GAULECK SL/E-50928 VIERLAS

* Modificar em fungéo: Cliente (novo) V|2

Area de vendas

Organizagdo de vendas|0703 o Areas de vendas
[5] Modificar area

Canal de dis

Documentos  Dados de transporte

Ordens Expedigdo Fatura Fungdes de interlocutor Dados adicionais Status

Ordem

Zona de vendas

Grupo de clientes: |

Escritério de vendas:

Grupo de vendedores: |

Grupo de autorizagdes:

- \

Probabilidade de pedido:

Proposta de

Classe ABC:

Gravar Intro Cancelar
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Guia de expedicao:

O Centro de fornecimento

Ordens Expedigao Fatura Funcdes de interlocutor

Expedicao

Prioridade de entrega: E

Agrupamento de pedidos: fv

* Centro de fornecimento:
Condigdo de expedigéo:D

Relevante ARE: [ ]

Tempo de venda ARE: | ‘

Entregas parciais

Fornecimento completo: |_|

Max. de entregas parcia

Naturqy bV

Dados adicionais

Entrega parcial/pos.: |:| Entrega parcial permitida

Separador Fatura :

o  Condigbes de pagamento

©  Grupo de imputag¢do do cliente
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O Classificagao fiscal do cliente

Ordens Expedicdo Fatura Fung@es de interlocutor Dados adicionais Status Devedor: Textos Documentos Dados de transporte

Incoterms Local 1: ‘ |

Incoterms Local 2 : |

Condig6es de pagamento : Yﬂao Transferéncia 30 dias FF

Esquema de garantias :

Contabilidad
Gr.imputacdo clte .: 03 Receitas adicionais
IVA cobrado
Pais Denominagdo Tipo impu ... Denominagio Clasi ... Denominagao
PT Espanha TTX1 Imposto cobrado 1 Sujeito a impostos

Separador dados adicionais

Grupo de clientes 1: campo de selecdo com os idiomas disponiveis no formulario
de fatura de vendas. O formulario é impresso no idioma da empresa, a menos que
este campo seja preenchido, caso em que sera exibido no idioma indicado

Grupo de clientes 1 (1)

D Restricoes

(&) (2] (a] (]

Gr.l = Dpenominagio

@ pr Inglés

ES Espanhol
FR Francés

PT Portugués

Encontradas 4 entradas

EYENEIENEY

Uma vez que os dados necessarios para vendas forem preenchidos, eles serao gravados através do botdo Gravar
localizado abaixo a direita, o sistema exibira a seqguinte mensagem:

(&) As modificacdes foram gravadas
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4.1.5 Criar BP agrupacao ZFEL "Faturamento eletrénico®

Uma vez que o BP for criado no grupo ZFEL como interlocutor comercial, ele sera estendido ao papel de cliente
contabilidade financeira.

No caso de faturamento eletrénico, o cliente deve ser cadastrado primeiro como Terceiro,
adicionando o valor ES5 (correspondente a DIR3) na guia de identificagdo, Diretério de
Unidades Organicas e Escritérios de Registro das Administragdes Publicas (AAPP).

As informagdes fornecidas pelo DIR3 sdo as seguintes:

Escritério Contabil: O escritério contabil é a unidade responsavel pela fungdo de
contabilidade na organizagdo e é responsavel pela gestao do registro contabil de faturas

Orgdo Gestor: E 0 6rgdo competente para aprovacdo do
processo de despesa.

Unidade Responsavel: Orgdo administrativo responsavel pelo tramite dos
processos, sem prejuizo de quem seja responsavel pela aprovacao.

Esses trés cédigos sdo obrigatdrios para emitir uma fatura eletrdnica.

Criar Organizagao: Fungao Cliente (contabilidade financeira)

Localizador on/off Pessoa Organizacdo Grupo Com ref. Abrir IC Mudar de visualizagdo para modificagdo Verificar Empresa Dados ETM Relagdes Opgoes Mais

Parceiro comercial: A13009255 B Agrupamento: Faturamento eletronico ~

* Criar com base no IC: Cliente (contabilidade financeira) (novo) V| Q

v

O Enderego Resumo do enderego Identificador  Control Status Dados juridicos Devedor: Dados gerais Devedor: Dados de controle Devedor: Dados adicionais Devedor: Textos

Nome

* Tratamento: Empresa ~

*  Nome: Comunidade de Madrid

Conceitos de pesquisa

Conceito de busca 1: A13009255

Cliente especial

Esses campos sdo informados no campo ES5 separados por uma "/"

Outro dado importante a informar sera o endereco de envio para o FACe da fatura localizado dentro de
os dados gerais / endereco / comunicacao
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4 Visualizar Organizacdo : 2000 .. x L

Selecionar classe de comunicagao

Forma com. Forma de comunicagao
FAX Fax

INT Email

MOB Telemével

PAG Servigos pager

PRT Impressora

RML Correio remoto

,S§E '''''''''''''' 11 Secure Store & Forw.
TEL Telefone

TLX Télex

TTX Teletex

URI URL (pagina inicial)
X40 X.400

Continuar  Cancelar

Visualizar enderegos SSF

ID SSF ID SS... E... Sim... Comentarios P.. NGm. atual

["] ihttpsi/iwebservice.face.gob.es/facturasspp | O ES_INV_WS

Continuar

Estes codigos, por sua vez, teremos que crid-los cada um deles como Bp agrupacdo ZFEL
faturacdo eletrdnica. Esta agrupagao tem numeragdo externa e o cédigo que tomaréo sera
a propria Oficina Contabil / Orgdo Gestor e Unidade Tramitadora.
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: 200004, papel Cliente (contabilidade financeira)

Classificagdo fiscal

e=n
Nos quais vocé tera que informar na guia de Endereco os seguintes campos :
Tratamento
Nome
Conceito de Pesquisa
Rua
Cébdigo Postal
Localidade
Pais

Idioma

E no conceito de pesquisa 0 mesmo codigo com o qual estd sendo cadastrado o BP

£ w Visualizar Organizagdo : GE0014087
Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Passar de visualizagdo para modificago Relagdes Opgdes Servicos para objeto v Mais v

Parceiro comercial : GEO014087 | B M° FOMENTO-DEMARCACION CARRETERAS / E-18012 GRANAD

* Visual.en funcio IC : Interlocutor comer . ( Gen . ) v[a]

Conceitos de pesquisa

Conceito de pesquisa 1: GE0014087

Endereco padrdo

[ ] & Presentpretim. |

Enderego da rua

Rua / Ntimero: AVDA DE MADRID N ° 7

Cédigo postal / Cidade: 18012 | GRANADA

Pals:[ES | Espann:
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4.1.6 Anexar documentagdo em um Business Partner ou Interlocutor comercial

Naturqy bV

Para anexar documentagdo em um Business Partner, realizamos através do aplicativo Fiori.

Tratar interlocutor
comercial

< SAP Tratar interlocutor comercial

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Opgdes Mais v
Pool de trabalho Busca
" Pesquisa: Interlocutor comercial > | * De: Nimero do cliente

[

. i
Namero do cliente: |

Max.acier.: ‘ 10@

(@) &) (=] (7]

Soc.cial. ~  Descricio Nome1 / Sobrenome

Selecionamos o BP em que vamos anexar os documentos:

Nome2 / Nome do meio

< SAP Tratar interlocutor comercial

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Opgdes Mais v

B

Pool de trabalho Busca

* pesquisa: Interlocu ”:7‘ * De: | Numero ~

Parceiro comercial: 100006 ‘ |

Max.acier.: | 100 Inicio - )
(&)

Soc.cial. *  Descrigio /,/v Nome1 / Sobrenome
100006 Empresas de redes / E- e Empresas de redes

E acessamos clicando duas vezes no nimero do parceiro comercial.

Nome2 / Nome do meio
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Naturqy bV

Uma vez dentro, selecionamos o botdo "Mudar de visualizagdo para modificacdo".

Visualizar Organizagdo: 100006

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Passar de visualizagdo para modificacdo Relagdes Opgdes Servicos para objeto
i

‘ Mudar de visualizacao para modmcaiéo (F6)

Parceiro comercial: 100006 ‘ B Empresas de redes / E-*
Visual.en fungéo IC: Interlocutor comer. (Gen.) ¥
Enderego Resumo do endereco Identificador Control Pagamentos  Status Textos adicionais. Identificagdo técnica
Nome
Tratamento N

Nome: Empresas de redes

Tratamento:

Conceitos de busca

Cone.busq. 1/2:

Enderego padréo

- & Apresentagdo prelim na]‘

v Maisv

E acessamos o botdo "Servicos para Objetos".

< C 0 A Nioeé seguro|https://aziuatappint2Aintranet.naturgy.corn:44300/sap/bc/ui2/f|p? saml2=disabled&sap-client=100&sap-language=ES#BP_OBS...
Localizador ligado / desligado Pessoa Organizagéo Grupo Abrir IC Mudar de visualizagdo para modificagdo Empresa Dados ETM RelagGes OpgGes Servigos para objeto ! Mais v
Criar

Parceiro comercial : 200014 Com u'\d..dckL"r;nqu dfadrid / € - 28001

* Visualizar em fungdo IC : Cliente ( contabilidade financeira)

Enderego Resumo do enderego Identificador Control Pagamentos  Status Dados juridicos Devedor: Dados gerais

Nome

Tratamento : Empresa b5

Nome : Comunidade Auténoma de Madrid

Tratamento

Tratamento n‘f ‘

Conceitos de pesquisa

Conc.bisq.1/2 : COMUNIDADE AUT.MADRID 30000699

Cliente especial

Clique duplo em b + digital Documento Sharepoint 365

Devedor

Enviar 7| Arquivar Documento Empresarial
Fluxo de trabalho >
Meus objetos >
Visualizar referéncias em CFin >

Ajuda para servicos de objeto
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Carregar ficheiro

A aplicagdo pretende carregar um ficheiro no sistema SAP

Cancelar

Selecionamos o ficheiro e clicamos em Abrir

¢ — oo A N3o é seguro | https://aziuatappint2.intranet.naturgy.com:44300/sap/bc/ui2/flp? saml2=disabled&sap-client=‘|Oo&sap-Ianguage=ES#Busﬁﬁ>ess‘2§'.Q *

<« ~ 4 B > Este PC > Ambiente de trabalho > [9) £ Pesquisar Desktop

Organizar ™ Nova

pasta SM @ RT - Fase 2 - Modelo Glo-

Nome

@ OneDrive - Accenture W prova gestor documental .docx
Dados Formacion.txt
@ consolaXLSX
ichero de sociedades. TXT
I Ambiente de trabalho Formulaire_de_retour (1).pdf

| Este PC

B objetos 3D

Documentos Autorizagdo para a gravagao de imagens_.doc

¥ Transteréncias clean_agentlog
> Msica B nif rMHTML
_ ASSINADO ES 2101800001_20211123_150824_( 1) .xsig
&= Imagens
ASSINADO_ES_2101800001_20211123_150824.xsig
y o
B vieos [ ZES_CGI XML_DDXML
%9 Windows (C) ) =

Nome do arquivo : prova gestor documental .docx "T‘Odos Os arquivos (*.*)

| |

Podemos atribuir um nome ao arquivo
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Clique em continuar

Descricdo do arquivo

Arquivo: teste de gestao de documentos .docx

Descricéo: teste de gestdo de documentos

Continuar ~ Cancelar

Voltamos a esta tela e clicamos em continuar
o

Arquivo de front-end X

Cenario: Arquivar posteriormente
Classe de documentos

~ 13 Interlocutor comercial

(£ b+ DigitalDocuments Sharepoint 365

Continuar  Cancelar

E a documentagdo esta anexada.

Para visualiza-la, acesse da seguinte maneira
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SAP  visualizar Organizagao: 36

Localizador on / off Pessoa Organizagdo Grupo Abrir IC Mudar de visualizagdo para modificar Relagdes b Servicos para objeto v I

Criar >
Parceiro comercial: 364516 LNSTALAUON[S{ ELADIO S8 E - 32550 VIANA DO BOLO B
———  Lista de anexos
* Visual.en funcdo IC: Interlocutor comer. (Gen.) W [ @Q ]
Enviar >
nexde
Endereco Resumo do endereco Identificador Control Pagamentos  Status Textos adicionais. Identificagdo
—_— Fluxo de trabalho >
Nome 5
Meus objetos b
Tratamento: X .
Ajuda para servicos de objeto

Nome: INSTALACIONES ELADIO S.L.

Tratamento:

Conceitos de pesquisa

Conc.bisq.1/2: | INSTALACIO

Endereco padrdo

e selecionamos o arquivo que queremos abrir dando duplo clique sobre ele

Servigo: Lista de anexos

Anexos para 364516 INSTALACIONES ELADIO S.L. / E-32550 VIANA

EERE]

Identficagio fcones Titulo Nome do autor Data de criaggo

[0 teste de gestor documental 01.03.2022

Continuar  Cancelar
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