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Contas a Pagar : Processar pagamentos c
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1 Apresentacdo

O programa de pagamentos automaticos é uma ferramenta que ajuda os usuarios a gerir os

pagamentos a credores . O programa de pagamentos do SAP permite realizar automaticamente as
seguintes atividades :

- Selecionar faturas pendentes que devem ser pagas
Contabilizar os pagamentos emitidos

Imprimir meios de pagamento, utilizar ISD (intercambio de suporte de dados) ou criar EDI
(intercambio de dados eletrdnico)

O programa é tao flexivel que permite definir as caracteristicas de pagamento de acordo

om cada pais, orexem 0, a via de pagamento, o formuldrio de pagamento ou as especi-
f‘caggesd sup rte de dc% pag Pag P

2 Objetivos

Os objetivos de aprendizagem sao:
Selecionar partidas abertas e completar os parametros corretamente
- Conhecer como se realiza a proposta de pagamento

Realizar a execugdo do pagamento

Cancelamento e suspensao da execucao do pagamento

3 Areas de conhecimento

Neste apartado, encontraremos os conhecimentos gerais e os conhecimentos especificos do

curso

O programa automatico de pagamentos é uma ferramenta que ajuda os usuarios a gerir os pagamentos
a credores, compensando cada uma das partidas abertas pertencentes a faturas ou abonos. Além disso,
permite a criacdo dos meios de pagamento correspondentes, segundo a via de pagamento selecionada.
No programa de pagamentos automaticos, podem-se diferenciar trés partes:

Introduc¢do de parametros: Neste passo é onde se introduzem todos os dados para assim
filtrar as faturas que devem ser introduzidas nas remessas. Além disso, é possivel copiar

0s parametros de execuc¢des passadas usando a fung¢ao copiar parametros.

Proposta de pagamento: Uma vez registrados os parametros, verifica-se o estado da re-
messa e se tudo estiver correto, executa-se a proposta. Se houver erros, também podem
ser visualizados para poder soluciona-los.

Execuc¢do de pagamento: Quando a proposta foi executada, ja estaria pronto para a execu-
cdo de pagamento. Pode-se planejar a execugao e cria-se 0 meio de pagamento. Uma vez
criado nao é possivel apaga-lo, nos passos anteriores sim é possivel.

Cancelamento do pagamento: Através da transacdo ZECON_REVERSE podem-se cancelar os pagamen-
tos ja realizados.
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4 PassoaPasso

4 .1 Parametros programa de pagamentos automaticos

4.1.1 Manual Detalhado de pardmetros programa de pagamentos automaticos

Em primeiro lugar, para realizar o pagamento a fornecedores é feito através da aplicagao Fiori
"Programar pagamentos automaticos" ou F110.

No programa de pagamentos esta dividido em varias abas nas quais se introduzem os filtros para
que o sistema saiba que faturas deve incluir na remessa. Neste caso, a cadeia de pagamentos que
se vai realizar é em moeda euro. Se fosse em moeda diferente do euro, a cadeia seria igual
embora os documentos a incluir seriam em outra divisa. Podem-se diferenciar as seguintes
abas onde é necessario completar os dados:

Aba 'Status': Indica-se a remessa a realizar com o Dia de Execucdo e o Identificador.

< SAP Pagamentos automaticos: Status Q 8

status Mais Finalizar

* Dia de execucdo: EUNVE:ESPEY | T

" Identifiicador : T0005
““““ Parametro SeEEm e Log adicional Impresséo e sop.dados

Status

<> Ainda nao foram registrados parametros

Aba 'Parametro': Informa-se os principais campos para o filtro de faturas a pagar
(campo sociedade, via de pagamento, proxima data de contabiliza¢cdo e/ou fornecedor).

Pardmetro Selecdo livre Log adicional Impress&o e sop.dados

* Fe.contabilizagdo: 3 0 .08 .20 21 * Doc.criadosaté: 30 .08 .20 21|
Pos.de devedor vencem en
Controle de pagamentos

Sociedades Sig.fie.cont .

T 31.12.202 I

Contas

Também é possivel copiar os parametros de outras execugdes anteriores . Para isso, é necessario
fazer clique no botdo de " copiar parémetros " .
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Pagamentos automaticos : Parametros

Copiar parametros ... Apagar entrada Efeito / Sol.pedido Mais v Finalizar

Diadeexecu¢do: 06 .09.2021

Identificador : GRUP4

Status FEEmERD Selegéo livre Log adicional Impress&o e sop.dados
* Fe.contabilizacao :  JENCENFREPY | O * Doc.criadosaté : 06 .09 .20 21

Pos.de devedor vencem em

Posteriormente, aparece uma janela emergente onde se tera que indicar a execucdo que
coge como modelo para a cépia. Copiard exatamente os mesmos dados e adaptara os campos
de data, poderas mudar os dados da proposta em func¢do das exigéncias da nova.

Copiar x

Modelo

Dia de execucdo: 06.09.2021 |[Q

Identifiicador : ‘ GRUP3 ‘

Adaptacbes

(v] Adaptar dados de data

Continuar Cancelar

Dentro das vias de pagamento podemos difierenciar as seguintes:

Chave de pais Via de pagamento Signifiicado (no idioma

nacional )
ES 1 Partida para cheque
ES A Débito em conta
ES G Transfi.Int SEPA
ES o Compensacdo (no grupo)




university N atu rgy ’/

Chave de pais Via de pagamento Signifiicado (no idioma
nacional )

ES Q Tr. Municipios

ES T Transferéncia

ES v Transferéncia CPD

ES X Tranf. Pagamentos TRM

ES E Gestdo de Frota Credores

- Na aba 'Parametro’ informamos os principais campos para o filtro de faturas a pagar. Na
aba de selecdo livre, podemos delimitar a secdo e excluir valores. Neste caso, sera deli-

mitado por numero de documento e no campo valores colocamos o numero do docu-
mento.

- Na aba 'Selecao livre' é onde podemos escolher outros critérios de sele¢do adicionais

como podem ser a classe de documento, nimero de documento, via de pagamento, indi-
cador CME, entre outros.

seatus Parametro Selegdo livre Log adicional Impressdo e sop.dados

Critérios de selecdo

Nom.campo : No documento Excluir valores

Valores

- Aba 'Log adicional": Deveriam ser marcadas as seguintes opgdes e colocar o intervalo de
nuameros de fornecedores que foram selecionados na aba de parametro.

Parametro Selegdo livre Log adicional Impresséo e sop.dados

Gravagdo em log de sistema desejada
MVerificar vencimiento

| selecio

¥| Posigdes de documentos de pagamento

Contas desejadas

Credores ( dsd / hst) Devedores ( dsd / hst )

‘132593

- Naaba'impressado e suporte de dados ', serd necessario indicar variantes a algum

programa dependendo da via de pagamento utilizada e de como se gere o arquivo para o banco.

Estes programas sdo :

RFZALIOO : E utilizado para tirar a lista de pagamentos.
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ZFFNPAYNOTFA : Aviso de pagamento, podem-se diferenciar entre aviso de pagamento a
fornecedores e aviso de pagamento factoring.

Parémetro Selegdo livre Log adicional Impressdo e sop.dados

Impressao formularios / Intercambio suporte dados

Programa Variante Variante Variante Variante
RFFOAVIS  FPAYM [ (g )
RFFOEDTT (2]

Os parametros sao gravados.

@ Os parametros da execucdo 30.08.21 T0O005 foram gravados.

4.2 proposta de pagamentos
4.2.1 Manual Detalhado de proposta de pagamentos

Uma vez guardados os parametros, volta-se a aba de status, onde se pode verificar que o estado
da remessa esta em “parametros registrados" (quadro em verde). Entdo, é necessario pressionar
o botdo "proposta" para que se proceda a executar em teste a remessa de pagamentos.
Marca-se a opgdo de execug¢do imediata e clica-se em planejar.

Planejar proposta X

Data de inicio: 3 4 .08.2021 ‘ Vv “Execuqéo imediata

Horaim’cio:|00:00:00‘

Méquina destino : |

[ criar meio de pagamento

Planifiicar cancetar

O status é atualizado e ja apareceria a proposta de pagamento criada :

[l S AP Pagamentos automaticos: Status

Tratar proposta Visualizar proposta Visualizar log de propostas Maisy

* Diade execugdo : 30.08.2021

* Identifiicador : Too00s

Parametro Selecdo livre Log adicional Impressé&o e sop.dados

O Parametros registrados

1 Foi criada proposta de pagamento

(& Foram lidos dados para execugo de pagamento 30.08.2021 T0005
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Chegados a este ponto, é possivel realizar as seguintes acdes :

Visualizar a proposta, onde se podem ver os fornecedores que entraram na
remessa e se ha algum erro.

< Visualizar propostas de pagamento: Pagamentos Q 8
Selecdo  Visualizar Back de busca M & s v

suscar Finalizar

= = 7 . E
Execucdoem :30.08.2021 |Tooo0s | Soc.emis 0703

Pagaméntos excecdes

ol 21=]la s v ENEIE 2

el [=][=][q) =y ENENIEN &

Classe Classe Fornecedor Cliente Receptor do pagamento Bco.prp . IDcta.  A. Moeda Div tcom  Nomef
0 O |[1o269s 110000001 CA103  orE03 e

UR OBRAVIVACOMPOSITES,S.L.U

Visualizar o log da proposta, na qual se abre uma nova tela com todos os dados

da execucao do programa e onde se podem ver os erros gerados ou uma amostra
do assento a realizar

Apagar a proposta via o seguinte caminho: Tratar = Proposta — Apagar para gerar uma

nova.

4.3 Execucdo do pagamento

4.3.1  Manual Detalhado de execuc¢do do pagamento

Para executar o pagamento apenas é necessario clicar no icone " exec.pagamento " e aparecera de
novo a tela para a planificacdo da execug¢do, como com a proposta.

E importante saber que uma vez executado o pagamento n&o é possivel apaga-lo, entdo é necessario estar
muito seguro de que na remessa se vao incluir as faturas que se quer. E necessario marcar a opcdo de " criar
meio de pagamento ".

Planejar pagamento x

Data de inicio: i EJ‘ v Execucdo imediata

Horainicio:P0:00:00|

Maquina destino : ‘

C"Eﬁ meio de pagamento

Planejar ~ Cancelar
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Se for atualizado, mostra o seguinte status:

S AP Pagamentos automaticos: Status a A

Pagamento Visualizar proposta Visualizar log de propostas Impr. Maisv

* Dia de execu¢do: 30.08.202 1D

* Identificador : 70005
KILICIE Selegdo livre Log adicional Impress&o e sop.dados

Status
O Parametros registrados
O Proposta de pagamento criada
(] Execugdo de pagamento realizada

Ordens contdbeis: 1 criada, 1 concluida

Uma vez a ordem de execugdo de pagamento, vamos a aba de pagamento e podemos ver o
documento de pagamento que foi gerado.

Log job para job F110-20210830 - TO005 / 13071100

Atualizar Texto explicativo Modifiicar layout ... (31 Mmais v a a @ Finalizar
Resumo  |og job para job F110 20210830 - T000513071100
Data Hora Texto mensagem cl.mensa
30.08.2021 13:07:11 > Moedas emlineal EUR / EUR Moedas emlinea 2 EUR Fz
' 1
30.08.2021 13:07:11 > Doc.1021002441Soc.0703 Mon. EUR Via pagamento T [Fe4
' '
30.08.2021 13:07:11 > Pos ¢T Cta. 1VA Importe_ Imposto Fz
1 1
30.08.2021 13:07:11 >
1
30.08.2021 13:07:11 > [001 25 0000102698 1.500,00 0,00 7
1
30.08.2021 13:07:11 > 1.500,00 0,00 Fz
1
30.08.2021 13:07:11 > (002 50 57288A0302 1.500,00 0,00
1 1
30.08.2021 13:07:11 > 1.500,00 0,00 Fa
' '

30.08.2021 13:07:11 > Fz

Se a caixa "Criar meio de pagamento” foi marcada no momento de executar a proposta, e se tudo correu
bem e ha faturas que serdo pagas, o arquivo para enviar ao banco terd sido gerado.

Para poder visualiza-lo é necessario seguir o caminho do menu: Ambiente — Meios de pagamento — Gestdo
ISD .

Para poder visualizar o arquivo que serd enviado ao banco, seleciona-se e pressiona-se o botdo de
visualizar .
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& W Resumo de suportes de dados

v & 2 = O maisv Finalizar
Sociedade pagadora: © 7 03 | UFD DISTRIB. ELETRIC. SA
Pais do banco: ES Espanha
AR S E R
Suporte de dados &
Execugdo em Identific... Exec.pro... Valor pago em ML Moeda Autor Receptor Formato Expo... Data de criagdo
@o1.09.2021 00006 L 15.04423 EuR 90076625 CAIO3 ZSEPA_CT_INT &) 01.09.2021 e

4.4 Processo de cancelamento / suspensdo de pagamento

4.4.1  Manual Detalhado Processo de cancelamento / suspensao de pagamento

Como parte do fluxo de pagamentos também deve existir o processo de cancelamento do paga-
mento que se originam por diferentes motivos. Podemos diferenciar duas alternativas

Alternativa individual
Passo 1. Identificagdo do documento de pagamento individual
Passo 2. Descompensacdo e anulacdo do pagamento em S4 / HANA
Alternativa Identificacdo da execug¢do de pagamento
Passo 1. Identificacdo do documento de pagamento individual ( é anulado pela transacdo FBRA )

Passo 2. Cancelamento e suspensao da execuc¢ao do pagamento cancelamento através da criagdo de
uma transacdo ZECON_REVERSE .

0al



‘ v ‘ Gravar como variante ... Maisv

" Dia de execucio :01.09.2021
" Identificador :

Execucdo de teste vl

Dados anulacdo

Naturgy bV

" Motivo cont.inversa :
Fe.contabilizagdo : |:|
Periodo contabil : |:|

Tratamento do problema

Utilize a sele¢do seguinte em problemas: Indique os documentos,

que o programa ndo pode tratar. Anule-os separadamente.

N° documento de pagamento: |:|

ydvd




