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1 Histérico do documento

1.1  Histérico de alteraces

Ver. Data Resumo de Alteragoes Autor Comentarios
1. 17.02.2021 Versio inicial Paola
Troccoli

1.1 26.04.2023 Adiciona-se capitulo 5.9 Certificacdes massivas José
via ficheiro CSV Rafael

Martinez

1.2  Outros documentos relacionados
ID Documento relacionado Comentarios

1.

2 Apresentacao

O processo de confirmacgdes e recep¢des é composto pelos seguintes subprocessos que se
detalharao neste documento:

Confirmacgdo do pedido (materiais/servicos)
Avisos de recepgao de materiais, subprocesso que sera realizado pelo fornecedor em SAP Ariba
Recep¢des de materiais, subprocesso que sera realizado em SAP S/4HANA.

Criagdo da folha de entrada de servicos, subprocesso que sera realizado pelo fornecedor em
SAP Ariba

Aceita¢do da folha de entrada de servigos (SES), subprocesso que sera realizado em SAP S/4
HANA.

Uma vez finalizados os subprocessos mencionados, serd informado no portal do fornecedor em SAP
Ariba a sua contabilizagdo para que o fornecedor possa registrar a sua fatura correspondente.

3 Objetivos

Os objetivos de aprendizagem sdo:
Gestdo de recepgOes de materiais
Gestao de folha de entrada de servicos

Integracao dos processos anteriores com o resto dos processos transacionais.
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4  Areas de conhecimento

Neste apartado, encontraremos os conhecimentos gerais e 0s conhecimentos especificos do
curso. Para a realizagdo de recepcdes de materiais e folhas de entrada de servigos, devem estar
criados previamente os pedidos fechados / ordens de entrega.

Dentro do modelo definido na plataforma Corporativa encontram-se os seguintes passos ou

subprocessos:

Confirmacado do pedido: subproceso que indica que o fornecedor aceitou fornecer

0 material ou servico incluido no pedido do comprador. Depois de receber a notificagcdo
por correio eletrénico da ordem de compra na Ariba Network, o fornecedor confirma
criando uma confirmacgdo de pedido que sera encaminhada ao sistema ERP do comprador a
através da Ariba Network. O documento de confirmacdo de um pedido de compra inclui
informagdo como data de entrega, quantidade entregue, lote do fornecedor, etc.

Aviso de entrega (ASN): subprocesso no qual o fornecedor informa, através do portal de
SAP Ariba, a sua inten¢do de enviar um material ou de que um servico seja certificado
determinado. Neste aviso de entrega pode ser anexado o documento de transporte correspondente. Este
aviso de entrega gera uma entrega entrante, com os dados de recepcdo esperados, e reflete-se
no pedido fechado / ordem de entrega dentro da tela de confirmacdes de

pedidos. Nota: este aviso de entrega pode ser realizado para todas as posicdes de
pedidos que estejam criadas com cédigos de material ou com texto e grupo de artigos.

Rececdo de materiais: subprocesso no qual se realiza a rececdo de materiais contra
um pedido fechado ou uma ordem de entrega. Esta rececdo pode ser realizada de 2 formas:

Com referéncia a entrega entrante, quando o fornecedor realizou o aviso de entrega

Com referéncia ao pedido de compras, quando o fornecedor ndo realizou o aviso
de entrega
Nota: este aviso de entrega podera ser realizado para todas as posi¢des de pedidos que
estejam criadas com cddigos de material ou com texto e grupo de artigos.

Folha de entrada de servicos (SES): subprocesso no qual o fornecedor cria a folha de
entrada de servigos contra um pedido fechado ou uma ordem de entrega para tipo de posicdo
de servico. O fornecedor cria a folha de entrada de servigos a partir do portal de Ariba
Network e esta é registada no SAP S/4HANA para que seja confirmada e contabilizada.
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Aceitacdo da Folha de entrada de servigos (SES): subprocesso no qual se aceita a folha
de entrada de servicos em S4 HANA para a sua contabiliza¢do.

Apods a aceitagdo, realiza-se a contabilizagdo e publica-se no portal do fornecedor Ariba
Network para que o fornecedor possa registar a sua fatura correspondente.

5 Passo a Passo

5.1 Confirmacgado do pedido (Materiais)

Entrar no portal Ariba Network como Fornecedor utilizando o seguinte link:
https://supplier.ariba.com/

Pedidos de compra

€901:! €170

Néo tem oportun

Na pagina principal da Ariba Network, clicar em "Pedidos" e selecionar "Pedidos
de compra" no menu suspenso.
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« C QO 8 m ariba.com 0% W @ =

Pedidos de compra l

Depois, aparece a lista de pedidos de compra publicados na Ariba Network. O fornecedor
deve procurar o pedido enviado desde Fiori filtrando pelo ID, este aparecera com estado

"Novo"
A= - = —
Pedidos de compra
»
Pedidos de compra (100+) el -
oo Mdmaro G peids
i

Selecionar o pedido correspondente, entrar e visualizar o detalhe. Fazer clique no botdo
" Criar confirmacdo de pedido ", o sistema proporciona a opgdo de confirmar ou rejeitar

o pedido completo. Para realizar a confirmacgdo, o fornecedor deve selecionar a opgdo
"Confirmar pedido completo”
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Pedido de compra: 4500000202

Padto do compra

Desde: Para
s NATURIGY ENERGY GROUP - TEST
7] asuuud0202

o fornecedor
ENERGY GROUP - TEST

MBICIE do clente ESARR

Na aba " Confirmar pedido completo ", adicionar os campos obrigatérios: Nimero de

confirmacdo e Data estimada de entrega.

SAP  Business Network - Conta Enterprise MODO DE TESTE

Seguinte

Confirmar pedido N
completo V¥ Cabecalho de confirmacéo de pedido

4500000202

NATURGY ENERGY GROUP - TEST

Informagéo de expedicao e de impostos

e

Revisar as linhas de pedido (material) na parte inferior da tela e clicar em

" Sequinte "
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Linhas de fatura

10

Namero de linha N° de peg

50,000 (EA)

1 nov 2021

Preco por unidade Subtotal

10,00 EUR 500,00 EUR

Na aba "Revisar Confirmacdo de Pedido", validar os dados da confirmacao e

clicar em "Enviar"

Conta Enterprise MODO DE TESTE

Confirmagéo de PO

(7)) Confirmar pedido
2/ completo

Revisar

©)

Linhas de fatura

Atualizagdo da confirmacdo

50,000 (EA)

1 nov 2021

Subtotal

10,00 EUR 500,00 EUR

i
e

Reabre-se o pedido na Ariba Network e agora, o estado da ordem de compra

muda para "Confirmado".

O documento de confirmagao pode ser consultado a partir do pedido de compra em
“Documentos relacionados”
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Pedido de compra: 4500000202

Pedido de compra
(Confirmada)
4500000202
rax
Fax
Condigges de pagamenfo
Tipo de documento externo : Pedido padréo ( NB
ocumentos retaconados: CONFA: %

formaco de contatc

Enderego do fornecedor

NATURGY ENERGY GROUP - TEST

28038 Madnd Centro
Madrid

Uma vez que o fornecedor tenha realizado a confirmagdo do pedido, poder-se-a aceder a FIORI
para ver como esta operacao fica refletida.

7 0

Relatorios

Entrar na aplicacao " Criacdo de ordens de compra - Avancado "
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Pesquisa

Criagdo de

Clicar em " Outro Pedido ", indicar o nimero do pedido no campo " Pedido " e fazer
clicar em " Outro documento ".

Uma vez aberto, verificar na aba "Confirmagdes" que a confirmacao foi recebida
corretamente desde a Ariba Network.
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Nenhuma
variante

& glae] (E]x][2]=]Y

5.2 Confirmacdo do pedido de compra (Servicos)

O procedimento para a realizagdo da confirmacdo de um pedido de servicos é igual ao
detalhado na segdo anterior “ 5.1 Confirmacao do pedido (materiais) ". O fornecedor
acessa ao portal Ariba Network e clica na aba “ Pedidos " > " Pedidos de compra ".

O 8 m ariba.com

Depois, o fornecedor devera localizar o pedido de compra na lista de pedidos
enviados desde Fiori. Este aparecera com estado " Novo ".
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Pedidos de compra

Pedidos de compra

~Filtros de busca

Pedidos de compra (100+)

Tpo Nimero de pedido Cuente Importe

sl L o NATURGY ENERGY GROUP - TEST

Pedico £500000199 1 MADRID, Maar Madrid Centro, Madrid 225,00 EUR
oy HOLDIG NEG NATURGY ENERGY GROUP - TEST
. 2 G Madrid Cencro. Madrid 26 . podificado
Pedido 4500000155 2 GROUP R Madrid Centro, Modeid 225,00 EUR Modificado
TEST Espanha
- p

Uma vez localizado, o fornecedor deverd entrar e visualizar os detalhes do pedido. Fazer
clique no botdo "Criar confirmagado de pedido", o sistema oferece a opcdo de confirmar

ou rejeitar o pedido completo. Para realizar a confirmacdo, o fornecedor deve selecionar
a opgao "Confirmar pedido completo"

SAP  Business Network . @

Pedido de compra: 4500000199

Pedido de compea

asuoud0109

Informago sobre condicdes de transporte

A sequir, o fornecedor deve adicionar os campos obrigatérios do cabecalho de
confirmacdo do pedido. Clicar em " Seguinte "
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Confirmacéo de PO = m

@ Confirmar pedido
©)

Informagéo de expedigdo e de impostos

Quando for verificado que os dados inseridos estdo corretos, selecionar "Enviar"

Confirmagdo de PO = -

o

Subtotal

v 10

O pedido muda para estado “ Confirmado " e a confirmag¢do do PO é anexada no
apartado " Documentos relacionados " . Desta forma, é possivel acessar o documento
e revisar novamente os detalhes se necessario .
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SAP" Business Network Conta Enterprise MODO DE TESTE

Pedido de compra: 4500000199
Para Pedido de compra
— or— Corimadn
=
[ ]

NATURGY ENERGY GROUP - TESTE

O fornecedor podera consultar os detalhes e o histdrico da confirmacao se necessario
sendo que este documento fica vinculado ao pedido de compra

SAP" Business Network Conta Enterprise MODO DE PRA

Confirmagédo de pedido: CONF4500C

Suteotal

Igual ao caso anterior, o comprador devera entrar na aplicagdo "Criagao
de ordens de compra - Avancado" em Fiori e verificar que a confirmacao foi recebida em
a aba " Confirmac@es " do pedido .
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< SAP redido padrio 4500000199 criado por 90077776 A 08

Nenhuma =
variante =

2 @@ (E[e]F) B 27

5.3 Auvisos de entrega (ASN)

O fornecedor acede, através do portal da Ariba Network, ao pedido de compras
previamente confirmado.

SAP  Business Network ~ Conta Enterprise MODO DE TESTE

~ | NATURGY ENERGY GROU... ¥  Correspondé

V- B aiyE_- 3z v

0,0 0 41 .©

Antiguidade de vencimento de fatura perfil da empresa Minhas oportunidades

ﬁ

Pedidos de Ccmi-la

Clicar em "Pedidos" e selecionar "Pedidos de compra" no menu suspenso.
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& C O 8 hu ariba.com/seller

SAP  Business Network ¥ Conta Enterprise MODO DE TESTI

80% ¢ QO =

( (
.‘ ( ( ( .. @

A sequir, o fornecedor pode visualizar a lista de pedidos de compra publicados na Ariba
Network. Procurar o pedido previamente confirmado e entrar clicando no "NUmero do pedido

Pedidos de compra

Pedidos de compra

a jina serd substituid

» Filtros de pesquisa

Pedidos de compra (100+)

Pagina | 1 vi®» m
Tipa Nimero de pedida fodep mento de ped Importa Data Esta dido quid e fatw
NATURGY ENERGY GROUP - TEST
Pedido Mkt Ceniro, M 500,00 EUR Confirmado oniginal
edido 50000 Modifcada
oo TRDIEUR parcamente o
Fodio 1 10000 EUR Confirmada om0 EuR criginal

O fornecedor gera um aviso de entrega devido a sua inten¢do de enviar um material ou de

certificar um servico determinado . Para isso, seleciona a op¢do " Criar aviso de
expedicdo".
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Business Network Conta Enterprise MODO DE TESTE

Natur

< Voltar a vista

Pedido de compra: 4500000202

Detalhes do pedido Histérico de pedidos

oe:
Cliente

HOLDING NEGOCIOS ELETRICIDADE, S.A.
AVDA. DE SAN LUIS-77

28033 MADRID

Madirid

Espanha

Telefone

Fax:

Condigdes de pagametdd
Avista sem arrastre

Informagao de contato
Enderego do fornecedor

NATURGY ENERGY GROUP - TEST
Rua de la Montera 123

28038 Madrid Centro

Madrid

Espanha

ID de enderego: 100040
1D do comprador 100040

Correio eletrénico: german.palmigiano@accenture.com
Fax:

I Criar aviso de expedigdo I

Para:

NATURGY ENERGY GROUP - TESTE

De la montera 1234

15212-5860 Madrid Centro

Madrid

Espanha

Telefone: +1(123)123

Fax:

Correio eletrénico : NoReplyAribaCS@ariba.com

Completado

S =]

Pedido de compra
(Confirmado)
4500000202

Valor : 500,00 EUR

Verszo: 1

Estado do roteamento: Recegdo confirmada
Tipo de documento externo: Pedido padréo (NB)
Documentos relacionados: CONF4500000202

No cabegalho do aviso de expedi¢do, completar os campos obrigatérios na se¢do

" EXPEDIGCAO ":

- ID da lista de embalagem

- Tipo de aviso de expedi¢do

- Data de entrega

AP~ Business Network Conta Enterprise MODO DE TESTE

Criar aviso de expedicdo

EXPEDIR DESDE
NATURGY ENERGY GROUP - TEST
Madrid Centro

Marsrid

'V Cabecalho do aviso de expedicao

EXPEDIGAO

ENTREGAR A
HOLDING NEG ELECTRICIDAD
MADRID

Madricd

SEGUIMENTO

Guardar | ‘ G

Depois, completar os campos obrigatérios da se¢do "INFORMACAO DE TRANSPORTE

E ENTREGA" :

- CondicGes de entrega
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- Método de pagamento de expedicdo

@ INFORMAGAO DE TRANSPORTE E ENTREGA

Unidad Peso bruto Unidad

Na parte inferior da tela, pode-se visualizar os artigos do pedido e os detalhes

do pedido. Indicar a quantidade que sera enviada no campo "Qtd. Expedicdo", o
sistema permite fazer entregas parciais ou a entrega total do pedido. Em caso de fazer
recepgdes parciais, cada documento de aviso de entrega sera anexado no apartado
“Documentos relacionados”.

Clicar em "Seguinte".

Artigos de pedido

pedid N° de pega / Descricio N° de p e Unidad Expedir at P Subtotal
10 50,000 EA 1 now 2021 10,00 EUR 500,00 EUR
te
falta: 5
da: 50,000 £
Quant. expedicdo 1D do lote do fornecedor Data de produgdo de validad
1 50 = -
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O sistema validara os dados inseridos, se houver algum erro nos informard do mesmo. Se néo
houver erros mostrara uma tela de "resumo". Uma vez que os dados foram confirmados,

faca clique em " Enviar " .

Criar aviso de expedicao Guardas m

EXPEDIR DESDE ENTREGAR A

NATURGY ENERGY GROUP - TEST HOLDING NEG ELECTRICIDAD

o=

"

XPEDICAO

Unidad Subtotal

W DETALHES DE ENTREGA

¥ EMBALAGEM

evisr |

Reabre-se a pagina da encomenda de compra. O estado mudou para "Expedido", tal
como indicado onde aparece o numero de Encomenda de Compra. O ID da lista de embalagem
aparece na seccao de documentos relacionados junto ao nimero da confirmagao.
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SAP Business Network

Conta Enterprise MODO DE TESTE

« Voltar a vista classica

Pedido de compra: 4500000202

Detalhes do pedido Histdrico de pedidos

De:
Cliente

HOLDING NEGOCIOS ELETRICIDADE, S.A.
AVDA. DE SAN LUIS-77

28033 MADRID

Madrid

Espanha

Telefone

Fax:

Condigtes de pagamento
Avista sem arrastre

Informagao de contato

Enderego do fornecedor

NATURGY ENERGY GROUP - TEST
Rua de la Montera 123

28038 Madrid Centro

Madrid

Espanha

Correio eletrénico: german.palmigiano@accenture.com
Fax:

ID de enderego: 100040

1D do comprador 100040

Outra informaggo

go da empresa:
Grupo de compra:  Uu4
Organizagdo 10

Completado

L 2

Para: Pedido de compra
NATURGY ENERGY GROUP - TESTE (Expedido)
De la montera 1234 4500000202

15212-5860 Madrid Centro Imoorte: 500,00 EUR
Madrid Versao: 1

Espanha

Telefone : +1(123) 123

Fax:

Correio eletrénico : NoReplyAribaCS@ariba.com

Estado do encaminhamento : Recegao confirmada
Tipo de documento externo : Pedido padrao (NB)
| Documentos relacionados: EMB4500000202 -l
CONFZ50000020.

Se o0 ID do aviso de expedicdo for selecionado, poderao ser visualizados os dados inseridos e o

histérico.

SAP  Business Network Cuenta Enterprise

“ Voltar 3 vista clé:

Aviso de expedigdo: EMB4500000202

Imprimir  Exportar cXML
Detalhes Histérico

EXPEDIR DESDE

NATURGY ENERGY GROUP -
TEST

Enderego postal
De la montera 1234
15212-5860 Madrid Centro
Madrid

Espanha

EXPEDICAO

Data de entrega solicitada -
Tipo de aviso de expedicao : Real

D.

eal de expedicdo =
Data real de entrega : 1 nov 2021 12:00:00
Volume bruto -

Peso bruto: -

Completado

ENTREGAR A

HOLDING NEG ELECTRICID

Morada postal
AVDA. DE SAN LUIS 77
28033 MADRID

Madrid

Espanha

1D de enderego : CA02

Documentos relacionados: 4500000202

SEGUIMENTO
Néo foi fornecida informagao de seguimento .
ESTATUTOS BASEADOS NA RECEPCAO DE BENS

Estado de conclusdo : Nenhum

Estatus do acuse de recebimento : Nenhum

20
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< SAP Pesquisa Tudo

7

No momento em que o fornecedor enviar o aviso de entrega, no SAP S / 4HANA gera-se
uma entrega entrante, com os dados de recepcao informados pelo fornecedor, e reflete-se

no pedido fechado / ordem de entrega dentro da tela de confirmacdes de pedidos
dito aviso .

Para verificar estes dados no SAP S / 4HANA, acedemos ao sistema Fiori

Procuramos a aplicacao "Criacao de ordens de compra - Avan¢ado” e clicamos
sobre ela para aceder:

Criacao de ordem de compra Q o 8

Tudo Aplicagbes

Criagdo de
ordens de ..
ngado

Na aplica¢do indica-se o nimero de pedido correspondente e seleciona-se a opcdo
"Pedido”. Depois, clicar em "Outro documento"

21
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Dentro do pedido concreto, em cada uma das posi¢des do mesmo, pode-se aceder a
a aba de Confirmacgdes e ver os avisos de entrega criados.

Q @ Finalizar
Nenhuma E
variante  _ 2]
« B » © S Pos 1 P Material Txt.brv. Ctd.pedido T a de ent P von. P CPP
! 1 K r r U D Bl1.11 1 1 UR c/
| (@] (2] 5 EUR
UR
—_——
EHE a[e]L) (@[=Z) [(2][=]7 |& al.prop Planil.nec.adic [aw]
E]) [~
Entregs  fotura Condicde Imoutacio  Textas Tacoes >
nf.ped - | CONF45S00000202
rc Da 2 Fe.final Enirgenir,
AB 0 021
A ) 021

5.4 Rece¢des de materiais com referéncia a uma Entrega Entrante

Aceder ao sistema Fiori

SAP Pagina inicial »

Gerir registos mestres

Gerir modifica
de modificagdo

[ 0

Modelagao do Analysis Path Framework

APF Modelador de confi
quragdo Tratar confi-
guragdes

Desenho de KPI

Gerir KPIs e
informagaes.

22
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Procurar a aplicacao “ Criacdo de ordens de compra - Avancado " e clicar sobre ela

para aceder :

Ao aceder, na tela seleciona-se o pedido de compra. Ir a aba
"Confirmagdes" e procurar o nimero de entrega entrante (1800000..)

< SAP Pedido padrdo 4500000202 criado por 90077776

w - 45001

Nenhuma
variante . |
[

4
» il (E]
——— 5. Po Jtd. pedi u por CPP 6@
+-]@a) - RECEN: 50 C/U D 01.11.2021 000ELR 1 c/u €

[ EUR n
[7] EUR

@ EEE @] @ EEE)7 @

antidades / Peso Entrega

Fe final

Procurar a aplicacdo “Contabilizar movimento de mercadorias" e clicar sobre ela para

aceder:

Contabilizar
movimento

mercadorias

Abre-se a pagina de rececdo de mercadorias. Selecionar "Entrada de mercadorias" no
menu suspenso e indicar o nimero de entrega entrante. Depois, clicar sobre o relégio para
executar . Ao selecionar a entrega entrante, os dados desta sao recuperados na rececao.

- Verificar se os dados de cabecalho estdo corretos.

- Marcar o Check de impressao e selecionar "Vale Coletivo" (para o envio da recec¢do

para a Ariba Network) ..

23
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Deslocar-se para a parte inferior da tela e marcar a flag de "Posicdo OK".
Finalmente, clicar no botdo "Verificar"

Entrada de mercadorias Entrega entrante 180000070-90077776

<
»|

~ Pedidos

v Ped./Ord.
= |—‘E‘— #— / Vale coletivo

~ Reservas

a: (84500

Gar.. OK  Qu

Entrada de mercadorias Entrega entrante 18

= Lnha | Tt breve mat Gar.. DK Qu.emUME

. o —— Segmento de estoqdk
(1 5 2

[AERIERY Cancelar  Reiniciar  Retener  Verificar
I

A mensagem " Documento esta OK " aparece na parte inferior da tela. Selecionar a
opgao " Contabilizar " no canto inferior direito e o documento serd gravado. Neste
momento, serd criado um langcamento contabil e analitico, de forma que o montante que ja estava
comprometido dentro do pedido passa a real no objeto de imputac¢do informado.

24
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Entrada de mercadorias Entrega entrante 180000070-90077776

Buscar  Finalizar
Linh: Statiss | Txt brove mat UM IME Arm CeBe
(AN B

Segments (&)

Interl  Imputaco
v Documentos matetial

B

EZEIE cencelar Reiniciar  Retener

Verificar

A mensagem " Documento material 5000000XXX contabilizado " aparece na parte inferior
da tela . Fazer clique em " Finalizar " no canto superior direito .

Desativar resumo Se

vios para objetas Mais F

o ntrada de me i Entrega entrante . alc EM prov.5C a biog 101
¥ (al g (= ~!
~ Pedidos .
~ Ped./Ord. de

-]

~ Reservas

tos material

Txtreve mat Gar.. OK  Qu.emUME gm Lote A 8]

L]
[@]a)
Material

Voltar a aplicagdo " Contabilizar movimento de mercadorias ". Selecionar a op¢do

"Visualizar " e " Documento de material " nos menus suspensos da parte superior, indicar o
numero de entrada de mercadoria ( 5000000 ... ) e clicar sobre o relégio para executar
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V| (A g

Meus documentos

v Pedidc e

Na parte inferior da tela, ir a aba "Mensagens" e selecionar "Visualizar

mensagens" . Verificar que tenha sido gerada a mensagem de classe WEO3 em verde

Com a contabilizacdo do documento, este sera publicado no portal do fornecedor para
informa-lo e habilita-lo para a criacdo de fatura associada e serd enviado um email com a
comunica¢do da mesma. Desta forma, o fornecedor podera acessar através do link ao

portal de Ariba e visualizar o estado para proceder, se estiver correto, ao registro da fatura
correspondente.
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Pedido de compra; 4500000202

Enderego do fornecedor

NATURGY ENERGY GROUP - TEST

Pasa:
MNATURIGY ENERGY GROUP - TEST

Padido de compea

asuouud202

SAP" Dusiness Metwork

Pedido de compra: 4500000202

de pocied

Historico

5.5 Rece¢des de materiais com referéncia a um Pedido de Compras

Procurar a aplicacao " Contabilizar movimento de mercadorias " e clicar sobre ela para

aceder:

< SAP Pesquisa ¥

Contabilizar
movimento
mercadorias
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Abre-se a pagina de rececao de mercadorias. Selecionar " Pedidos de compra " no

menu suspenso e indicar o nimero do pedido. Ao selecionar o pedido, recuperam-se os dados
do mesmo na recec¢do e preenchem-se os seguintes dados:

Verificar se os dados de cabecalho estdo corretos.

Marcar o Check de impressao e selecionar "Vale Coletivo" (para o envio da rececdo
para Ariba Network).

Deslocar-se para a parte inferior da tela e marcar a flag de "Posi¢do OK".
Finalmente, clicar no botdo "Verificar"

< SAP Entrada de mercadorias Pedido 4500000061 - G0345452

Ativar resumo de Servicos para objeto v

| Entrada de mercadorias v | | Pedido v |EEEREEERE | @ [e]a] EM prov.5C a blog 101 |
| Geral Fornecedor & Dados Responsavel
Da ) Carta de porte:

5] v le coleti v

Linha Txt.breve mat. Gar... OK Q. emUME UME D ... Armazém Centro de custo Elemento PEP CeBe &
1 | 2.330.3 PG. 100000000002 .00001 coM
2 \ CORRETIVO ANOMALIAS PREV TERMINAL 2.900,620 [@ 8132000800 ge
3 ]| paGamENTO (GNV) 2.330,340 e (@) PI.100000000001 00001 28

|
(=][=]] [a]] [ @ wor | & comeuwo ] (3 NEE

dos do pedido

m Cancelar Reiniciar Retener Verificar

O campo " Quantidade em UM de entrada " indica por defeito a quantidade que serd
recepcionada
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== AR aw | @ )@ @E6E
= Material Qf Se  Dados do pedido Interl. Imputagao
Ctd.em UM de entrada : 2.330,340 | UE
Ctd.em UM de armazém : 2.330,340 | UE ‘
Ctd.em nota de entrega | ‘
Quantidade pedida: 2.330, 340 | UE ‘

Ei [¥] Posigao ok

Comabilizar Cancelar Re‘mic\arl

Selecionar a opg¢do " Contabilizar " no canto inferior direito e sera gravado o
documento. Neste momento, sera criado um registo contabil e analitico, de forma que o
valor que ja estava comprometido dentro do pedido passa a real no objeto de

imputagdo informado.

Da mesma forma, dentro do pedido fechado / ordem de entrega na aba de Histérico de
pedido pode-se revisar o documento contabilizado de recepcdo de mercadorias.

5.6 Criacao de uma Folha de Entrada de Servicos desde Ariba Network

No caso de que o pedido de compra seja de servicos, o fornecedor criara a folha de
entrada de servi¢os (SES) dentro do portal de SAP Ariba Network. Para isso, entrar no
portal dentro do pedido, selecionar “Pedidos" e "Pedidos de compra®

€ C O B hitpsy/eumuaribacom v r_— © =
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Procurar o pedido previamente confirmado utilizando o ID do mesmo e os
filtros. Selecionar o pedido correspondente, entrar e visualizar o detalhe. Clicar em
0 botao "Criar folha de entrada de servigo"

SAP BusinessNetwork ~  Conta Enterprise MODO DE TESTE = Velizr o iR EkE

Pedido de compra: 4500000199

Pedido de compra

NATURGY ENERGY GROUP - TESTE

(Confiemado)
4500000199

Condigges de pagamerfto

Infor
nd > fornecedor

NATURGY ENERGY GROUP - TEST

28038 Madrid Centro

Mairid

100040

Naturqy 4

No cabecalho da Folha de Servicos, completar os campos obrigatérios da secdo

"Resumo":

Numero da folha de entrada de servicos
Data da folha de entrada de servicos

SAP  Business Network Conta Enterprise MODO DE TESTE

Criar folha de entrada de servigos Guardar

¥ Cabecalho da folha de entrada de servigos

I Pedido de compea 99 Subtotal 225,00 EUR
| =
L servicos
adicionais

De: NATURGY ENERGY GROUP - TEST -
A DE SAN LUIS-77

28033 MADRID
Madrid

ontera 1234
Madrid Centro

Contratista de camgpo: Técnico de campo:

ESP34 v ESP34
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Depois, completar os campos adicionais obrigatérios “ Nome ” e “ Correio eletrénico do
responsavel pela aprovagao "

Na sec¢do “ Linha da folha de entrada de servicos ", o fornecedor pode adicionar linhas de
servico ndo planeadas clicando em " Adicionar " . Para isso deverd indicar as
especifica¢des do servico que deseja adicionar a folha de entrada de servigos

( Descricao, preco, quantidade, unidade de medida, etc. )

Depois, fazer clique em " Seguinte

\\\\\\\\\\\

Do, NATURGY ENERGY GROUP - TEST

De 21234

Tocnkco de campo:
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ETALHES DE PRECOS

COMENTARIOS

* O sistema valida os dados inseridos, em caso de ocorrer algum erro, informar-nos-a do
mesmo. Se ndo houver erros, mostrara uma tela de "resumo", na qual se pode

verificar que os dados inseridos na Folha de Servigo estdo corretos e fazer clique em
"Enviar"

A mensagem " A folha de entrada de servicos SES4500000XXX foi enviada . " aparece
na tela
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SAP  Business Network Conta Enterprise MODO DE TESTE

A folha de entrada de servigos SES4500000199 foi enviada

Reabre-se a pagina do pedido de compra . O Pedido de Compra mudou para o

estado " Incluido em folha de servico " . O numero da folha de servico aparece na secao
de documentos relacionados.

SAP" Business Network Conta Enterpris O DE TESTE oltar a vista cléssica

Pedido de compra: 4500000199

Histérico de pedidos

Para: Pedido de compra
Cliente NATURGY ENERGY GROUP - TESTE

G NEGOCIOS ELETRICIDADE, S.A. De 1a montera 1234 4500000199
AVDA. DE SAN LUIS-77 15212-5860 Madrid Centro Imearte: 225,00 EUR
28033 MADRIO Madrid

Madrid

rax
Fax

Condigées de pagamento

Tipo de documento externo : Pe

Informagéo de contato
Endereco do fornecedor

NATURGY ENERGY GROUP - TEST
Rua da Montera 123

A folha de entrada de servigo ( SES ) é anexada ao pedido de compra (" Documentos
relacionados "), o documento fica disponivel para revisdo caso seja necessario
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Conta Enterprise MODO DE PUEDA

olha de entrada de servigc 225,00 EUR

De
NATURGY ENERGY GROUP - TEST
OUP - TEST

Tecrico de campo Contratista do campo Responsavel pela aprovagdo

Para verificar estes dados no SAP S/4HANA, acedemos ao sistema Fiori.

No momento em que o fornecedor enviar a folha de entrada de servigos, no SAP

Em S/4HANA gera-se uma folha de entrada de servicos, com os dados de certificacao
informados pelo fornecedor, e reflete-se no pedido fechado / ordem de entrega dentro de
a tela de historico de pedido.

Nenhuma
variante

Ledt 1000000055 20102021 22500
Ativ. Entrada d GC . 22500
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5.7 Aceitacdo de uma Folha de Entrada de Servicos desde S4 HANA

Esta criacdo serd realizada pelo fornecedor dentro do portal Fiori.

SAP Pégina iniclal ¥

Y0

Para isso, entrard no portal dentro da aplicagdo “Entrada de servigos"

< SAP Entradade atividade

Fazer cligue em " Outro pedido ", indicar o nimero do pedido e o nimero da folha de entrada.

Naturgy 4
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< SAP  rolhade entrada servico 1000000055 Visual,

A2 e @

Uma vez localizada a folha de entrada, fazer clique em "Visualizar < - > Modificar". A Folha de
Servico € habilitada para ser modificada, caso seja necessario, rever os dados e verificar
que sejam corretos para realizar a aceitacao da folha de entrada de servico. Enquanto

tanto, o estado é "Sem aceitacdo." e estd em vermelho.

Uma vez revisados os dados, fazer clique em " Aceitar " . A folha de entrada passa de estar em

estado " Sem aceitacdo . " em vermelho a " Aceitos " em amarelo .
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< SAP Folha de entrada servigo 1000000055 Modif.

Fazer clique no botdo " Gravar " . O estado da folha de servico muda para " Aceita/o " em

verde . Fazer clique em " Finalizar " .

< SAP rolha de entrada servico 1000000055 Visual.

Na parte superior da tela, fazer clique em " Mais " > " Passar a " > " Folha de entrada
servicos " > " Mensagens " . Verificar que a mensagem NEU esteja em verde e tenha sido enviada a
Folha de Servico a Ariba Network
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< SAP \visual:Mensagens

Fur [ E Gt
= E
o E
= £

Inserir novamente na Ariba Network como Fornecedor, procurar o pedido e acessar a folha
de servico, a recepcao foi confirmada e o estado muda para "Aprovada".

SAP  Business Network - Conta Enterprise
Folha de entrada de servicos : SES4500000199 [ Compieaco  [RSS
Folha de entrada de servigos t 225,00 EUR
SES4500000199
Peaao de comnea: 4500000199

SUDIOTAL: 225,00 EUR

De a
NATURGY ENERGY GROUP - TEST HOLDING NEGOCIOS ELETRICIDADE, S.A.
NATURGY ENERGY GROUP - TEST NATURGY ENERGY GROUP - TEST

De la montera 1234

15212-5860 Madrid Centro 28033 MADRID
Macdrid
)
Técnico de campo Contratrsta de campo Responsavel pela aprovagdo

Paola Troccols
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5.8 Relatérios de recepc¢des e certificagoes.

581

582

Para o caso de recep¢des e certificacdes, incluem-se a seguir os relatérios mais
relevantes:

Relatério movimentos de material

Aceder ao sistema Fiori e procurar a aplicacdo “ Resumo de documentos de material ”. Esta
aplicacdo permitira identificar todos os documentos de rece¢do, permitindo multiplos
critérios de filtragem ( centro, material, grupo de artigos, data de contabilizac¢do, tipo de
movimento, etc. ) e listando os resultados, podendo ajustar os campos de saida e
exportar o resultado da pesquisa para ficheiro Excel.

< SAP Resumo de documentos de material ¥

Documentos de material (190)

Relatério de folhas de entrada de servigos

Aceder a Fiori e procurar a aplicacdo “ Listado de certificados de servi¢os " ( Transagdo
ZML84 ) na barra de pesquisa

39



university NatUl‘gg ./

Pesquisa ~

Procurar em Resultados (1)

Tudo 3

Listado de
Aplicagdes 2t certificados de

servicos

Ao usar a transagao pode-se filtrar por diferentes campos ( encarregado interno , fornecedor,
organizacdo de compras, centro, etc.)

Gravar como variante ... Mais v Finalizar

Pedido a

Dat.folha entr.serv .

Namero externo a

Executar

Fazer clique no botdo " Executar " para visualizar a lista de folhas de entrada de servicos .
Sera mostrado o resultado da pesquisa ( numero da folha de servico, estado de aceitacao,
servi¢o , montante ), sendo configuravel e podendo exportar para ficheiro externo .
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Q@ =T Y I B @ @ BBMEH< < > > w o & Finalizar
Folha entr . IndAd EntFin IndBlog Txt.brv.folha entr Val
4200000003 0001 801 999996 Fornecedor TEST Commerce EUR 24.11.2021
18 AAOL 801200002 Servigos juridicos 2.700,60 24.11.2021
1000000020 [ ] ANS42000003
1600000022 [} Test
4500000016 1001 607 999956 Fornece dor TEST Commerce EUR 22.11.2021
18 FAOL 841116000 Serv auditoria Novembro 1,800,00 22.11.2021
1000000014 [ ] rvigos de auditoria
1600000016 [ ] 1060080015

5.9 Certifica¢bes massivas via ficheiro CSV ( CERTIFICADOR MANUAL ) .

Deve-se criar um ficheiro CSV separado por ; indicando os dados das posi¢6es dos
pedidos de compras a certificar respeitando a seguinte estrutura:

A B C D E
Ic CERT-44425 4800000087 20230413 20230413
P 10 2.0
P 20 3.0
c CERT-44426 4800000088 20230413 20230413
P 10 2.0

- A coluna A especifica o tipo de Registro:

Aletra" C" da coluna A é utilizada para identificar os registros de Cabecalho ( Deve-se
criar um registro por certificagao )

o Dentro das linhas tipo " C " de cabecgalho, as colunas B, C, D e E representam o

seguinte:
A coluna B deve ser utilizada para especificar: ANOTA DE ENTREGA

A Coluna C deve ser utilizada para especificar o nUmero do pedido de
compras a certificar

A coluna D deve ser utilizada para especificar a data do documento de

certificagdo
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A coluna E deve ser utilizada para especificar a data de contabiliza¢do da
certificagdo

As letras " P " dentro da coluna A sdo utilizadas para identificar os registros de posi¢do e / ou
detalhe da certificacdo (sendo necessario ter tantos registros tipo P como posicdes
do pedido de compra que se deseja certificar na mesma nota de entrega)
Dentro das linhas tipo " P " de posicao, as colunas B e C representam o
seguinte:

A coluna B deve ser utilizada para especificar: A posicao do pedido de
compra a Certificar

A coluna C deve ser utilizada para especificar: Quantidade a receber na
certificagdo NOTA: Para quantidades deve-se utilizar o ponto como

separador de decimais e nos casos em que se requer realizar
um movimento 102 de devolugdo para sera necessario colocar um sinal
negativo " - " no inicio da quantidade a devolver

- Depois pressionar desde MS Excel File = Save As e indicar e atribuir um nome ao ficheiro e

C5V (Comma delimited) (*.csv)

com a seguinte opc¢ao de tipo de ficheiro

Ficheiro exemplo :

[,
X
CERTMANCertificagbes_
TESTUAT_SESI

b; CERT-44425;4800000087;20230413;20230413
B;10;2.0;;
B;20;3.0;;
C;CERT-44426;4800000088,;20230413;20230413
P;1l0;2.0;;

- Aceder via FTP ao servidor produtivo de Naturgy ftp.gasnaturalfenosa.com com o
usuario CERTMAN para colocar o ficheiro na seguinte pasta de onde sera
processado / ftp / corpoftp / files / CERTMAN / S / Certificaces
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/ ftp / corpoftp / files / CERTINT / S / Certificacbes
s

Mame

..
Erros
Processados

_!@ CERTMANCertificagdes_TEST_MANUAL.csv _‘

- O sistema automaticamente processara a cada 5 min os ficheiros que foram colocados em

essa rota e criara as certificacdes.

Para consultar o resultado dos IDOC que foram processados é possivel utilizar a
seguinte transacao ZMONI_IDOC utilizando como critério de selecdo no campo
data a data do dia de execug¢do e o campo Sistema Origem: CERTMAN (Certificador

Manual)
Parametros de selegdo
Sociedade: a O
Data: 17.04.2023 J a o’
Hora de entrada: 00:00:00 as 00:00:00 D_)
Data de modificagdo: a O
Processo: a O
Sistema de origem: CERTMAN | | a g
- Pressionar Executar ( F8)
Q =||=||a V|~ 3 [~ =F| | Bv| | Bv||# [
Soc. Data de criacdo Data de modificacdo. Data de criagdo... Processo Remetente Total Corretos ID Falhados ID Dir.légica remetente
17.042023 17.042023 09:52:33 CER CERTMAN 4 4 oom 0 @oo CERTMANCertificagdes_TEST_MANUAL3.csv 2.00 _
17.04.2023 17.04.2023 09:06:33 CER CERTMAN 3 1 oom CERTMANCertificagdes_TEST_MANUAL2.csv —
17.04.2023 17.04.2023 085333 CER CERTMAN 2 0 oom 2.00 CERTMANCertificagdes_TEST_MANUAL.csv_ _

Ali sera possivel conhecer o total de registros processados quando foram corretos e
quantos foram falhados, tendo a possibilidade de fazer duplo clique sobre o ficheiro

processado e conhecer o detalhe dos registros

al|(z][=][a V[~ 2 B> (@] &)@
ID Soc. N°IDOC Status Ne° documento Dir.l6gica remetente
oom 3804040 53 O BAPI CREATEFROMDATA foi chamado corretamente CREATEFROM CERTMANCertificages_TEST_MANUAL3.csv_
com 3894041 53 0 BAPI CREATEFROMDATA foi chamado corretamente CREATEFROM CERTMAN Certificagses TEST_ MANUAL3.csv
oom 3894042 53 O BAPI CREATEFROMDATA foi chamado corretamente CREATEFROM CERTMAN Certificagoes_TEST_MANUAL3.csv
oom 3804043 53 O BAPI CREATEFROMDATA foi chamado corretamente CREATEFROM CERTMANCertificagdes TEST_ MANUAL3.csv

Referéncia Classe Ref.a ft .

Referéncia a fatura
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Adicionalmente, o sistema gera ficheiros com a resposta de todas as certificagdes

contidas no ficheiro de carga para que se possa realizar a andlise que seja necessaria .
O ficheiro de resposta com extensdo XML pode ser consultado no seguinte caminho

/ ftp / corpoftp / files / CERTMAN / E / CertificagdesResp

| 101613A CERTINTCertificacoes 522, 300.teste._6_v2_pontos.xml 2Q0223AE103411 CERTINTCertificacoes. $ 20.300_teste_6.v2.. NO OK / N&o ha nenhuma entrada de mercadorias possivel p.documento de compras 5623001060 |

4 ERTINTCertiacoes.2a_300_teste_6.v2_pon 759024 CERTINTCertf 10K

152300 teste 5,12 22,300 teste 6.v2_pontos R oK |

i 520300 teste 6.2 5 . NOOK  /Naohanenhuma entrada de mercadorias possivel p.documento de compras 5623001429 |
oK

" 5000000934 OK |

! 1 NO OK N&o ha nenhuma entrada de mercadorias possivel p.documento de compras 5623001079___|

0 CERTINTCertificagdes_S2a_300_teste_6_v2_pontos.xml 200223AE106839 oK

1 CERTINTCertificacGes_$ 2a_300_teste_6_v2_pontos.xm! 2QU223AE106961A OK

2 CERTINTCertificagdes_S2a_300_teste_6_v2_pontos.xml _ 200223AE107372A NO OK /CO Ctd - EM abaixo de 3.105,570 EU : 40001000 FA01

3 CERTINTCertificagdes_S2a_300_teste_6_v2_pontos.xml| 200223AE107518 5000000937 OK
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