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1Apresentacao

Um relatdrio financeiro, informe financeiro o relatério contabil é um documento que

permite conhecer o estado econdmico de uma empresa, entidade, organizacdo ou mesmo de uma
pessoa individual.

Os relatérios financeiros séo um elemento chave para as empresas, pois permitem

converter dados brutos, que por si s6 tém pouco ou nenhum valor, em informacdo valiosa sobre o
estado econdmico da empresa.

Ha uma série de relatérios financeiros no SAP tanto de carater interno como legal, os quais
desempenham um papel vital no fornecimento de informacdo ao negdcio.

2 Objetivos

Os objetivos de aprendizagem sdo a explica¢cdo detalhada da execucdo dos seguintes processos
sobre 0 novo sistema:

Compreensdo dos distintos relatérios
Alcance dos relatérios financeiros

3 Areas de conhecimento

Neste apartado, encontraremos os conhecimentos gerais e os conhecimentos especificos do
curso:

A sequir, descreve-se brevemente cada um dos relatérios que podem ser utilizados pela empresa
, tanto para fins internos quanto para fins externos.

Diario de auditoria: através desta aplicacdo é possivel executar diferentes relatérios de
auditoria com o objetivo de assegurar a correcdo dos seus diarios.

Relatério de estado de contas: neste relatério podemos ver o estado das diferentes contas
de maior e adicionar diferentes caracteristicas ou atributos que queremos que se nos

mostre.

Balango / PyG: é um dos relatérios imprescindiveis em todas as empresas, ja que permite
conhecer o estado econémico geral de uma empresa a qualquer momento com o obje-
tivo de tomar decisbes mais adequadas no futuro e com a conta de resultados podemos
conhecer detalhadamente como foram obtidas as receitas e as despesas durante um
periodo de tempo determinado.

Somas e saldos: um balan¢o de somas e saldos ou balanco de verificagdo nos permite
obter saldos para um periodo determinado e nos permitira comecar com a analise das
contas. Ao contrario do balancgo, este ndo contém o resultado do exercicio, mas apenas
os saldos das contas. Este relatério mostra os saldos abertos por Deve e Haver do pe-
riodo e saldos acumulados.

Visualizagdo de saldos de contas de maior: nos relatdrios de saldos de contas de maior
podemos selecionar pelos campos de plano de contas, contas de maior, sociedade e

periodo para visualizar os diferentes saldos de contas de maior e fazer comparacdes
com anos anteriores.
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4 Passo a Passo
4.1 Diario de Auditoria
4.1.1 Manual Detalhado do Diario de auditoria

Em primeiro lugar, busca-se a aplica¢do Didrio de auditoria.

Diério de auditoria

B

Na tela de selecdo, informam-se os campos de carater obrigatério (que tém asterisco *) como sdo

sociedade, exercicio e ledger (principal ou secundario). Podem-se adicionar mais filtros e informar
mais campos se deseja depurar ainda mais a busca.

< SAP Diério de auditoria W

Padrdo* Ocultar filtros
Sociedade: * Conta de maior
0703 © 2021 fa] OL (Livro Principal IFRS) v [y
C APagar  adaptar filltros ( 3 ) .
S (= —

Esta aplicagdo podemos dividi-la em cinco partes:

Registro da propriedade

Ao fazer clique em "ir", aparecerao divididos por periodos contabeis os montantes de todos os tipos de lanca-
mentos.

o —
Registro da propriedade

Registro de propriedade (496 ) Padrdo

@ (=&
T Conta maior - ... - Conta maior - Cliente Deve Cliente - A Crédito Fornecedor - Deve Fornecedor - A Crédito Imp.Deve.mon.s Imp.A Crédito.mon.s
V' Per.contabil ledger : 001 A1 .
Fra Esc Direc ... 2 UR 0,00 UR 0,00 EUR 0.00 EUR EUR 0.024.8 J R 10.024,89 -10.024,89 EUR
Fra Esc Ped 211750 eur 0.00 R 000 EURr 0,00 EUR EUR -2.117,50 EUR -2.117,50 EUR
580.83492 EUR  -363894 EUR 0,00 eur 0,00 u R EUR  -577.195,98 UR580.834,92 EUR -580.83492 EUR
104.885.609.035,85 -69.554.573.639,25 4.114.605.568,79

-6.574.211.897,27 0O 845.354.226,08 E -33.753.902.878,10 109.882.688.414,62 -109.882.688.414,6

Cada tipo de lancamento permite navegabilidade e pode-se ver em detalhe as partidas individuais que per-
tencem a esse periodo em questao.
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AP Diério de auditoria
Diério
Sociedade: 0703
Livro: OL
Periodo contabil: 2
Partidas individuais (122) Padrao A

Langamento contabil = Data de registro dirio

Doc.referéncia

@ (B |~]

Chave contébil Imp.Hab.mon.soc .

AC criado por Conta de maior Imp.Deb.mon.soc

> Data contabil: 12.01.2021 2.0 151,44 EUR 151,44 eur
>Data contabil:13.01.2021 13.01.2021 2.075,04 EUR 2.075.04 EUR
>Fe.contab.:14.01.2021 14.01.2021 47.62 EUR sa7.62 EUR
> Fe.contab .: 15.01.2021 15.01.2021 3 EUR -293,13 Euwr
> Fe.contab .: 18.01.2021 18.01.2021 134,31 U R 13431 Euwr
> Fe.contab .. 20.01.2021 20.01.2021 136,22 EUR EUR
> Fe.contab .: 21.01.2021 21.01.202 ) EUR Eu
>Fe.contab.:25.01.2021 a1 EUR 2541  EuRr

10.024,89 4 EUR

Diario

Enumere todas as entradas do didrio que sdo introduzidas dentro de um periodo de tempo
determinado, com a navegacdo para a aplicacdo Gerenciar entradas de didrio. Permite navegar ao

langamento contabil.

Registro da propriedade Diério

Partidas individuais (1.242.492) Padrao

Data registrada

> Data contdbil: 01.01.2021
> Data contabil: 02.01.2021
> Data contdbil: 03.01.2021

>Data contébil:04.01.2021

Elemento 1 de 2( 1121012027 )

Dados gerais

Cl.operagéo
fiinanc
Chave contab 31 (Fatura)
Fornecedor 350446 ( Manuela Perez Mato ) 4000
Conta de maior 000100 ( FORNECEDORES )
Valor em 200,00 EUR
moeda da
sociedade
EL
Moeda do 200,00 EUR
grupo quantidade
ALE - exterr
compensacao

Fech 31.01

compensagdo

Doc.referéncia

8 | B -

AC criado por Conta de maior Chave contabil, Imp.Deb.mon.soc . Imp.Hab.mon.soc .

p.langamento cont:

5.248.293.964,25 -5.248.293.964,25 .

EUR -19.506,50EUR

23.138.41 EUR -23.138,41 EUR

109.882.688.414,62 -109.882.688.414,6 :

200,00 EUR

Livro Principal IFRS

Pagamento Condi¢bes de pagamento

Via de pagamento : T ( Transferéncia )

01.01.2021
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Visualizar modifica¢des nos documentos contabeis de maior

Naturgy V

Visualizar modifica¢cdes nos documentos contabeis de maior

Mostra os registros das mudancas das entradas do diario desde que foram publicadas. Pode-se visu-
alizar a data de modificacdo, hora, o campo que foi modificado, os valores novos e os antigos.

< S A P Dirio de auditoria v

Modificagdes em documentos contabeis do razao

Sociedade: 0703

o~ fe

Livro: OL
Exercicio: 2021
Modifica¢des (103.906) Padrao v
Lancamento contébil =  Datade modificagdo =  Horade modificagao ... = Modifiicado por
1 0 2
6.07
4 9 ¢
1 900 5
9007662

110000003 26.07.2021 09:51:20 90076625

110000003 26.07.2021 09:51:20 90076625

90076625

90076625

110000003 26.07.202 09:51:19 90076625

09:51:19 90076625

W Verificar faturas com varias referéncias

Nome d

ACDOCA
ACDOCA
ACDOCA

ACDOCA
ACDOCA
ACDOCA
ACDOCA
ACDOCA

ACDOCA
ACDOCA
ACDOCA

ACDOCA

Nome d
AUGB L

AUGDT

AUGG)

XTRUEREV
AUGBL
AUGDT

AUGG]

XTRUEREV
AUGBL

AUGDT

Verificar faturas com varias referéncias

Descr.ca Valor novo

Ndmero d 011000000

Exercicio d e
Indicador : ... X
Indicador X
Namero d 0110
Datade | 2021
e 2021
Indicador X
Indicador X
Numero d

Data de L

0000

00000000

0000

20210726

® (@[]

Razéo

oL
oL
oL
oL

oL

oL

Enumera as faturas as quais se referem varias entradas de diario com o tipo de cliente e

fornecedor.
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< SAP Diério de auditoria v Q '
. ) ) ) >
Faturas multirreferenciadas para cliente de tipos de conta ( D ) e fornecedor ( K) L4
B e .
Documentos contabeis de livro maior de referéncia ( 22.824 ) Padrao M & | (= ‘
Lancamento contabil Classe de conta Conta Valor na moeda trans Impte.moeda soci ...
D o c. referéncia:RC2100053667 .
07¢ 55 20.08 Fornecedor de merc Rec . IVA troca faturas 625 EUR 625 EUR
Fornecedor de merc Rec . IVA troca faturas EUR
>D o c. referéncia:000001960428 290,18 EUR
> Doc.referéncia : 0000197 1A/ 2021 0,00 0 EUR

> Doc.referéncia : 0000219 AD / 2021 0 0 EUR

> Doc.referéncia : 0000220 AD / 2021

> Doc.referéncia : 00f

>D o c.referénci

> Doc.referéncia : 0000225 AD / 2021 0 0 EUR

-33.500.953.991,91 E

Ou seja, mostra todas as entradas que partem de um mesmo documento de referéncia.
Verifiicar intervalos nos nimeros de documento

Verifiicar intervalos nos niUmeros de documento

Mostra as lacunas que ocorrem em um periodo de tempo determinado. Existem sete motivos
possiveis: apagado; sem lacuna; ndo contabilizado; ndo utilizado; nimero modificado; finalizado; outros.

Ao clicar no botao, caso haja erro, aparecera uma mensagem indicando qual foi.

(X)

Existe um grande vazio entre os assentos contabeis '1121000948' e 1121011428

Fechar

3 7 Outros

Toda esta informacdo é possivel de modificar as op¢des de visualizacdo no botao

Aqui pode-se modificar as op¢des de visualizacdo que melhor nos convém, tal como se
mostra na seguinte imagem para que nos apareca nas colunas os diferentes campos que
tenhamos selecionado.
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Opgdes de visualizagdo

Buscar Q ‘ Mostrar selecionados v ¥
[] selecionar tudo (10/168 ) l

|Z\ Data contabil .

|v] Langamento contabil

[v] Data de registro dirio

Doc. referéncia

[v] AC criado por

<)

Conta de maior

[«

Tp. assento contabil

[v] Chave contabil.

[v] Imp.Deb.mon.soc .

|Z\ Imp.Hab.mon.soc .

[] Ativ. red. proj. interl.

[ ] Ambito de avaliagéo

Por ultimo, é importante destacar que toda a informacdo aqui mostrada pode ser exportada para
uma Planilha no seguinte botdo que indico.

< SAP Didrio de auditoria

Padrio * a3 Ocultar fiiltros 2
R Data contabi Ledg Conta de maior
| | = OL (Livro Principal IFRS) v
Tp. assento contabil:
[ Apagar Adaptar fiiltros ( 3 ) -
A
Registro da propriedade Diério o
Partidas individuais ( 13.124 ) Padrdo b @ & |-
angamento cont = Dataregistrada ... Doc.referéncia AC criado por Conta de maior e Chave contabil Imp.Deb.N.SOC exportar para planilha ( Ctr + shift + £ )
. 0 GOl | a

4.2 Relatorio de Situagdo de Contas
4.2.1 Manual Detalhado do Relatério de Situa¢do de Contas
Busca-se a aplicacdo Relatério de Situagdo de Contas (Design Studio).

Relatério de Situagdo
de Contas

n

Design Studio
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Com esta aplicagao, é possivel visualizar os saldos devedores ou credores para um intervalo
de tempo especifico. Pode fazer isso para cada livro-razao e para todas as sociedades. Se forem

selecionados apenas Berl'odos, individuais, podem-se mostrar os saldos do periodo anterior e
do seguinte no ano do relatorio.

Podem-se utilizar varios atributos e objetos de imputacdo da Gestao Financeira (FI) e do
Controlling (CO) para uma andlise mais detalhada, por exemplo, da Contabilidade de Ativos Fixos (FI-
AA), da Conta de Resultados (CO - PA) e do Livro-Razdo de Materiais (CO - PC - ACT).

Em uma vista de comparacdo, pode-se comparar os saldos com os saldos de um intervalo de
tempo diferente.

Ao clicar sobre o tile da aplicacdo, aparece uma janela emergente com a tela de selecao,

onde se tera que indicar o ledger (principal ou secundario), sociedade e o periodo de maneira
obrigatoria.

Consultas
Buscar Q ‘ [ {g} ]
Ledger : * || OL (Livro Principal IFRS) x 7 ‘
socledade: = \ 0703 (UFD DISTRIB. ELETRICA. SA) x 7 \
Conta de maior: ‘ % ‘
ID de hierarquia: ‘ Ll_Tl ‘
De data contébil:* ‘ 01.09.2021 ‘
Adatacontébil:*‘o7.09.zoz1 ‘
Hierarquia de contas de maior: ‘ [? ‘
Aceitar Cancelar
| | Z |

Além dos filtros mostrados na tela, clicando no "engrenagem” da parte superior, podem-se
adicionar mais filtros.
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Uma vez que os dados foram informados na tela de selecdo, a préxima tela mostra as diferentes
contas do razao com seus respectivos saldos.

Podem-se adicionar diferentes caracteristicas em funcao dos dados que se quer visualizar em colu-
nas como em filas. S6 teriamos que arrastar qualquer medida da secdo de dimens&es para a direita
na parte de linhas, e nos seria mostrada a medida desejada na vista tabular.

< SAP

Estandar

DIMENSOES >
Medidas AC criado

por Act.red proj.

interl
Activ.ce.cust.inter
Ativo fixo
Ambito MS

Area de avaliacao

angamento compens

Atrib.cta.interloc

Ano do més

Ano do trimestre

Relatério de Estado de Contas ¥

Para mostrar os filtros aqui, adicione-os a barra de filtros em Filtros

Pausar

COLUNAS sociedad a Sociedad wa

' '

‘ LINHAS l DISTRIBUIDORA ELETRI

Conta de maior

" o~ 2
& & (3
=& Saldo de Devedor

Conta com Saldo inicial em moeda da sociedade
801 0,00 EUR @

1420100400 0,00 EUR
-142.000,00 EUR
151.000,00 EUR

100900 157.000,00 EUR

100,00 EUR

2821707100 0,00 EUR

-4.194,00 EUR

Além disso, a partir desta aplicacdo no botdo (Ir para) podemos navegar diretamente para diferentes
aplicacdes como mostrado na imagem.

< SAP

Padrdo *

DIMENSOES

> Medidas
AC criado por Act
red proj.inter!
Activ.ce.cust.inter,
Ativo fixo
Ambito MS
Area de avaliacio
angamento compens
Atrib.cta.interloc
trib.conta emi
Ano do més Ano

do trimestre

Relatério de estado de contas ¥

Mostrar barra de fiiltros  Fjtros ( 1

Para mostrar os filtros aqui, adicione-os a barra de filtros em Filtros

Pausar
COLUNAS Sociedadena SociedadeA
B ediss
’ LINHAS { 0703 DISTRIBUIDORA ELETRI ...

Conta de maior

Ira |l

& & 3
Posigdes de ordens de compra por imputagdo ) ) ) .
Atualizagdo coletiva mestre de clientes

Atualizagdo em massa mestre de fornecedores

Atualizacdo de perfil de memodria intermédia

Atualizacdo de sequéncias de datas - Programacao de pedidos

Atualizagdo em massa de material

Atualizagdo em massa de produto com base na demanda

Atualizar cadeia de transporte - Programacao de pedidos

Atualizar hierarquia de cliente

Atualizar por meio de superviséo reativa - Programagcao de pedidos

Ajuste de pontuacdes de avaliagdo de fornecedor operacional

Alternativas de avaliagdo
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Assim, esta informacdo pode ser mostrada de diferentes formas:

Formato de diagrama

< SAP

Padréo * N

Buscar

DIMENSOES

> Medidas .
AC criado por Act
red proj.interl
Activ.ce.cust.inter.
Ativo fixo Ambito
MS Area de
avaliagao
Langamento compens
Atrib.cta.interloc

Atrib.conta emi
Ano do més

Ano do trimestre

Relatério de estado de contas W

COLUNAS

’ LINHAS

Conta de maior

Diagrama e tabela

< SAP

Relatdrio de estado de contas W

Para mostrar os filtros aqui, adicione-os a barra de filtros em Filtros

Naturgy v

Mostrar barra de fiiltros Filtros (1) - C

[&8]|e &

Diagrama |
DISTRIBUIDORA ELE

| DISTRIBUIDORA ELE
| DISTRIBUIDORA ELE

DISTRIBUIDORA ELE

DISTRIBUIDORA ELE
| DISTRIBUIDORA ELE

saldo inicial e

Saldo de De

| DISTRIBUIDORA ELE
DISTRIBUIDORA ELE
| DISTRIBU ELE

3 | DISTRIBUIDORA ELE
| DISTRIBUIDORA ELE
| DISTRIBUIDORA ELE

Padrédo * AV

DIMENSOES

> Medidas
AC criado por
Ativ. red. proj. inter
Activ.ce.cust.inter.
Ativo fixo
Ambito MS
Area de avaliagio
angamento compens
Asign.cta.interloc
Asign.conta emi
Ano do més

Ano do trimestre

COLUNAS

. Medidas

’ LINHAS

Conta de maior

Para mostrar os filtros aqui, adicione-os & barra de filtros em Filtros

Mostrar barra de fiiltros  iros ( 1) - C

W8 e e

Diagrama e tabela
0703 | DISTRIBUIDORA ELE

0703

l Sociedade ASociedade A

DISTRIBUIDORA ELETRI ...

Conta de maior Saldo inicial em moeda da sociedade == Saldo de Devedor

801

1338000000

1420100400

1600090000

1610090000

2160000000

0,00 EUR

B Vista tabular, que é a primeira que se mostra ja que é a que aparece por padrao.

Por ultimo, cabe destacar que toda a informagdo contida aqui pode ser exportada em formato

Excel .

4.3 Relatorio de Balango / PyG

4.3.1 Manual Detalhado de Balanco e Conta de Resultados

Buscamos a aplicagdao Balanco / PyG.
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Balanco / PyG

Com esta aplicacao sera possivel visualizar os balangos e as contas de resultados das sociedades
utilizando os planos contdbeis operacionais, locais e globais. Estes relatérios sdo gerados sobre a
marcha analisando todas as partidas relevantes. A partir destes relatérios, também se pode acessar
as partidas de uma conta de maior especifica ou as partidas de clientes / fornecedores.

Sao informados os dados obrigatérios tais como sociedade, versdo de declaragdo (plano de contas
contabil do pais), tipo de declaragdo, periodo e moeda.
< SAP Balango Patrimonial / Demonstragédo de ReZultado Q 8

- Ocultar fiiltros (54
Padrdo* w =

Ledg Versio de declaracao: *
0703 ( DISTRIBUI X (L OL (Livro Principal IFRS) ' OPER [y Normal ( real - real ) hd 9
Periodo de fim de comparacao: * Moeda: *
2020 EUR (Moeda da socie v Adaptar fiiltros ( 7 ) n
—) e —
Todas as contas Verificagdo de saldo Ganho e perda
Passivo A Q| ¥ « Predeterminada ~ [f&| &
Descricao Conta de maior Saldo do periodo Saldo comparativo (...) Diferenca absoluta Dierenera retour er
v Passio o.00EuR v.00EuR o 00 EUR oo B
PROVISAO BONIFICACAO ENERGIA 1420100400 00 EUR R
EMPRESTIMOS A L/P EMPRESAS GRUPO 0090000 1 I e 0,00 EUR -142.000,00 EUR 0.0
EMPRESTIMOS L / P EMPRESAS ASSOCIADAS 16 -151.000,00 EUR 0,0
EMPRESTIMOS L/ P TERCEIROS 17 157.000.00cU R 0.00EUR 157.000, 00EuR
LINHAS DE DISTRIBUICAO 0115000 100,00 EUR 0.00EUR 00,00€UR 0.0
CREDITOS L / P EMPRESAS DO GRUPO 599.121,59 EUR 0,00 EUR 599.121,59 EUR 0.0
. o~ ~ . .
Também mostra as contas que ndo estdo atribuidas.
o p——
Verificagdo de saldo Ganho e perda Contas nao atribuidas (652) Notas
Q Predeterminada  ~, &
Descricdo Conta de maior Saldo do periodo Saldo comparativo (...) Diferenca absoluta Diferenca relativa
ENGENHARIA 801 1.902.078,73 EUR 0.00 EUR 1.902.078,73EuR oo B
SUPERVISAO E INSPECAO DE OBRAS 525.068,63 EUR 525.068,63EUR
ENSAIOS, TESTES E RECEPCAO DE EQUIPAMENTOS 891 2.875,18 EUR 0,00 EUR 2.875,18 EUR 0.0
GESTAO DE TRAMITAGOES 893 20501 0,00 EUR 1112 501,29t un
FIBRA OPTICA 894 6. 08E L 0.00EUR 906,08EUR
EQUIPAMENTOS DE CLIMATIZAGAO E VENTILACAO Bo6 100 00 2o EOE 505500 E0Q Bl
MATY SERV. DE TELECOMUNICACOES 7.720,29 EUR 0,00 EUR 7.720,29 EUR 0.0

Ainformagdo que a aplicagdo mostra pode ser apresentada em PDF e também no botdo de

ajustes podem ser selecionados os diferentes campos que queremos que aparegam nas
colunas.
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Colunas Restabelecer

Buscar a A v

[] selecionar tudo

[«

Descricao

Conta de maior

| &

Segmento

Nome segmento

Centro de beneficio

Nome centro beneficio

4.4 Relatorio de Soma e Saldos

4.4.1 Manual Detalhado de Soma e Saldos

Busca-se a aplicacdo " Comparacdo dos balancos de soma e saldos ".

Comparacdo dos
balangos de somas
e saldos

E necessério informar os dados obrigatérios como ledger, sociedade e periodo de comparacdo. Se
podem adicionar mais filtros se desejar.

Comparacao de relatério de estado de contas

Painel de navegacao & B @v
Padrio* (&) Suprimir barra de fiiltros Ajustar filtro ( 6 ) Inicio -
.-\ edger * Sociedade : * De data contabiliz. : * A data contab, * Fe.cont.compar.de
OLX 0703x 01.08.2021 x 26.08.2021 x 01.08.2021x
* Fe.cont.comp.a : Periodo de exercicio : ID de hierarquia:
%/ Andlise de dados Visualizagdo gréfica Informagao de consulta 3
<Vista consulta padrao> @ | | V Filtro v | cessifr v | Hierarquia \,1 ‘ Desdobramentav Visualizacaov ‘ l Medidas «s| ~ Totais Irav |LV1
Sociedad Conta de maior Valor em moeda ... Valor comparacdo ... Valor diferenca e ... Percentagem de difer ... ‘
OPER / 801 ENGENHARIA 0,00 EUR 0.00EUR 0,00EUR m
©ren 11950000000 7 CEDID.ADO 0,00 EUR 0, 00tuUR £uR
PR PROV.BONIF.ENER 63.917,64 EUR 63.917,64 EUR cur 0. 0000
T 0.00EUR 0.00EUR 0.00EUR 0.0000
610050000 PREST.L.P.EMP.AS .. 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0.0000
DISTRIBUIDORA EL ... OPER / 1710090000 PREST.L.P.TERCER ... 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,0000
OPER / 2160000000 OUTRO IMOB. INTA . 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0.0000

' AAA PU ARA PLIR A anas

Este relatério permite obter os saldos para um periodo determinado para comecar com a
analise das contas. Mostra os saldos abertos por débito e crédito do periodo e saldos
acumulativos. Ao contrario do balanco, o relatério de somas e saldos ndo contém o resultado do
exercicio, mas apenas os saldos das contas.
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universidade Naturgy 4

Ha uma série de funcionalidades que sdo possiveis usar para explorar os dados mostrados tais
como filtro, classificar em ascendente ou descendente, selecionar hierarquia, desglose, diferentes
formas de visualizacdo, medidas (formato de nimeros e exce¢des) e totais.

[7 Filtro v/ ]C[assificar \/] ﬁ-lierarquia V}D%sdobramento]yf Visualizagdo \/] [Medidas v] [ Totais v/ ]

Na aba Visualizacdo grafica mostra um grafico em vez de vista tabular, mas se ha uma grande
quantidade de dados ndo mostra.

Na aba informacdo de consulta, mostra a informacdo fonte dos dados, as variaveis e filtros (os
que foram colocados na tela de sele¢do) e, por ultimo, a informacao técnica.

3

Clicando em "Ir para" é possivel navegar para outras aplica¢des.

< SAP Comparacio de relatério de estado de contas Q 38

Padrio '®

nestre fornecedore:

OLX 0703 X

de cache

31.08.2021 X e ©

WV Anilise de dados sualizacdo grafica v

> | (Frow > : v o ]

Por ultimo, os dados exibidos pelo aplicativo podem ser exportados para planilha e para PDF.

*
)1.09.2!

31.08.2021 x L? E
\/ Analise de dadk Visualizacdo gréfica Informagéo de consulta %)

- . E3

Conta Principal Valor em moeda ... Valor comparacéo ... Valor diferenca e o

OPER / 801 0,00 EUR 0,00 EU B

OPER / 1338000000 INST.CEDID.ABON ... 0,00 EU ®

B0

pcBes de exportacdo PDF
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4.5 Relatério Saldos de contas de maior
4.5.1 Manual Detalhado Saldos de contas de maior

O ultimo relatério seria a aplica¢do Visualizacdo de saldos de conta de maior.

Visualizagdo de
saldos de contas
de maior

Ehs

Na tela de sele¢do € necessario introduzir o ledger, sociedade e exercicio de ledger de maneira
obrigatéria. Além disso, podem-se informar e adicionar mais filtros para depurar a busca.

Esta aplicagdo permite verificar e comparar os saldos e os montantes do Crédito e do Débito de um li-
vro maior em uma sociedade para cada periodo de um exercicio. Pode restringir os dados a uma
unica conta do livro maior, ou utilizar outros critérios de selecdo (por exemplo, centro de beneficio

). Em outra vista, podem-se comparar os saldos relativos a varios exercicios entre si.

< SAP saldos de conta de maior ¥

Estandar+ * Ocultar barra de fiiltros Filtros ( 4 -
edge Exercicio de ledger
OL (Livro Principal IF... 0703 ( DISTR ... X Ly [
Periodo até
Saldos Comparar
; Period
Moeda EUR (Moeda da sociedade) L eriodo anterior !@ ‘
Periodo Débito saldo 8 xportar parzlsiplaniiy
saldo inicial
0,00
455,34
2.025.665.474,23 2.025.665.474,23
42.329.313,95 0,00 0,00

Como o resto dos relatérios, podem ser exportados para o formato Excel.

4.6 Relatdrio Saldos de contas de maior S_ALR_87012277
4.6.1 Manual Detalhado Saldos de contas de maior S_ALR_87012277

Este listado langa uma lista dos saldos das contas de maior para um periodo contabil
especifico. Corresponde ao balango de Somas e Saldos para um exercicio / periodo contabil.

1”5
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Busca-se a a Iicag

do "Saldos de contas de maior S_ALR_8712277" ou simplesmente
" S_ALR_8712277

Saldosdecontas
demaior
S ALR 87012277

Ao acessar a tela principal, é necessario indicar a sociedade, exercicio e periodos contdbeis para
lancar o relatério

< SAP saldos de contas de maior a 8

Delimitagdes opcionais Fonte de dados p.saldos conta de maior Mais Finalizar
Sociedade: 0703 |
Sel.por Ajuda p.busca
ID Aj.p.busq
5
|7 O Ajuda para busca
Periodificagdo cifras movimento
Exercicio: 2021 =) |
Divis&o: g |
Tipo de moeda
Ledger
Outras delimitacdes
|
| =
!

Também se podem escolher outros critérios de selecdo para restringir a informacéo a consultar,

como a conta de maior para a qual se pode indicar um valor ou um intervalo de valores de-
terminado ou o saldo da conta.

SN
Do
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Apd6s completar a tela de selegdo, clica-se em executar.

< SAP Saldos de contas de maior

Maisv

Naturgy

Q a @&

a (&

Finalizar

DISTRIBUIDORAELETRICA

Saldos de contas de maior

MADRID Ledger OL

Perfodosdearras 002021Periodosrelatério01-162021
Soc. Cta.maior Texto breve Mon. Arraste de saldos Saldo periodos anteriores Saldo Deve do periodo do relatério Saldo a Receber do pe
0703 1420100400 PROV.BONIF.ENERGIA EuR
0703 1710090000 PREST.L.P.TERCEIROS IR

0703 1850000100 DEPOSITOS RECEBIDOS EUR

0703 2440090000 CREDITOS L / P EMPRESA EUR

Este relatério mostra :

- Arraste de saldos no inicio do exercicio.

Total do periodo de arrasto.

®  Saldos débito e crédito ao final do periodo do relatério

Total débito do periodo do relatério Total

crédito do periodo do relatério

Ao final da lista sdo relacionados, por moeda:

- Os totais por sociedade.

m O total de todas as sociedades.

< SAP Saldos de contas de maior

Mais v

DISTRIBUIDORA ELETRICA

Ledger OL
Periodosdearrasto00-002021Periodosrelatério01-162021

Saldos de contas de maior

@ Finalizar

Soc. Cta.maior Texto breve Mon.

Arraste de saldos

Saldo periodos anteriores

Saldo Deve do periodo do relatério Saldo a Receber do pe

DISTRIBUIDORAELETRICA

MADRID Ledger OL

Periodosdearrasto00-002021Periodo: 6rio01-162021

Totais

Saldos de contas de maior

Hora 10:36:47

Soc . Mon. Div

Arraste de saldos

Saldo periodos anteriores SaldoDevedeperiodoinformeSaldoHaberdeperiodoinforme
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4.7 Relatério Diario Compacto de Documentos

4.7.1 Manual Detalhado Diario Compacto de Documentos

Este relatorio mostra o diario de documentos para um exercicio e sociedade. Mostra todos os

dc|>cqmentos contabeis registrados em um intervalo de tempo especificado nos critérios de
selecdo.

Procura-se a aplicagdo " diario de documentos compacto ".

Didrio de
documentos

compacto




universidade

Na tela principal, informa-se a sociedade e o exercicio.

Naturgy v

Também se podem indicar outros critérios de selecdo como a data de contabilizacdo
indicando um valor ou um intervalo de valores, a conta de maior, assim como outras opgdes de
saida que permitem ver totais ou vistas detalhadas.

O relatério mostra cada um dos documentos contabilizados.

{ SAP Diario compacto de documentos
Q2T VR E®BBE < <D =y X
i ELE Diario compacto de documentos R R Data0
MADRID Ledger OL RFBELJ0O / 90076625 PAag .
[
Soc.Nodoc. AnoClasseFe.contéb.Statusdedocumento Referéncia Anulagéo Ex . Mon. No doc.LM EXLM Usua
! e b
ClCtaConta CC ( ctas.t Importe em ML ( ME) IN linha - I Impte . ( linha fiscal ) 11 CC  Livro maior Importe em moeda local P
|
[
0703100000000 2021 SU 24.06.2021 EUR 100000000 2021 9007
|
K 0000102424 27 10,00
I
K 000010242437 ,
|
|
0703100000001 2021 SU 24.06.2021 EUR 100000001 20219007
‘D 000020000007 3.630,00
|
D 000020000017 3.630,00
|
0703100000002 20215U 30.06.2021 100000003 2021EUR 100000002 2021 9007
57222A0002 1.250,00
4 57222A0002 1.250,00
1 ] L ] : e )

——
Exercicio :|2021 |

o

Grupo de ledgers : | |

Delimitacdes gerais

Data de contabilizacéo : ‘ |

Numero de referéncia : |

Outras delimitacbes

Documentos normais : [¥]

Documentos preliminares : ||

Documentos estatisticos : | ]

Documentos tipo : |_|

Docum.periédicos originais:  |_|

19



